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1. Avaa InDesign ohjelma pikakuvakkeesta tai ohjelmat-valikosta

2. Kun ohjelma aukeaa, klikkaa kohdasta “Document “ ruudulle avautuneen valikkoruu-
dun “ Create New” alta. Vaihtoehtoisesti voit ottaa "File”- valilehden, joista valitset

kohdan "New” ja sitten ” Document”

http://helpx.adobe.com/fi/indesign/using/create-new-documents.html
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“‘New Document “ —ikkunassa, poista valinta kohdasta “Facing Pages”, koska teemme
vain yhden sivun mittaisen posterin. Jos teet useammasta sivusta koskevan ns. moni-
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4. Valitse samalta valilendeltd haluamasi posterin koko "Page Size” —kohdasta sek&
suunta "Orientation” . Maarittele tydllesi haluamasi palstojen maara kohdasta: “Num-
ber of Columns” seka maarittele marginaalit kohdasta "Margins”. Jos toimiminen
pointseilla/ pistekoolla tuntuu vieraalta, kokeile ensin erilaisia vaihtoehtoja. Mitdan ei
tarvitse viela tassa vaiheessa lydda lukkoon ja voit saataa naita asetuksia tyosi ede-
tessa.
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5. Kun nayt6lla edessasi on tyhja sivu, voit aloittaa lisaamalla tekstia. Valitse “T” Type
tool, sivuvalikosta. Sitten piirra hiirella (oikeanpuoleisella nappaimelld) sivun marginaa-
lien sisdpuolelle haluamasi kokoinen laatikko ja ala kirjoittamaan.
http://help.adobe.com/fi_Fl/indesign/cs/using/W Sa285fff53dea4f8617383751001ea8cb
3f-6fb2a.html

# InDesign File Edit Layout Type Object Table View Window APl Help

i ld 7La% v | v E» EEv

: mes X & _44plloss | W= | = x L= e I I T P Z v | E1pe (B QA @ 1o 100 1. | Basic Graphics Frame] | &
¥: % Bp1.276 H: = e T . @g = 0 B LPJ & e u || [ o o] | ® = -
ann Untitled-1 @ 71%
|4a |4z 26 |3o |24 |1a |12 |s |0 |s |12 |1a |24 |3o |35 |4z 48 |54
i L 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
U_ L
E_ k
o

I

i

Type Tool (T)

mul oul A.r\.ll ml—al
L

Nl\-l

@S ,senT B4 BRSNS N H]E

m:-.l

Jos sinulla on teksti valmiina tekstidokumenttina(jota lampimasti suosittelen), voit co-
py-paste toiminnolla tuoda sen laatikon sisaan avoinna olevasta tiedostosta tai voit
tuoda koko tiedoston InDesigniin menemalla "File”-valikkoon ja valitsemalla ” Place” >
valitse haluamasi tiedosto. Ohjelma tukee useimpia tiedostomuotoja.
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6. Kun olet saanut tekstia posteriisi tuotettua, haluat muotoilla sita. Valitse teksti aktiivi-
seksi Type Tool (T) —tyokalulla, jonka jalkeen mene Font- alasvetovalikkoon ja valitse
haluamasi kirjasintyyppi seka erilaiset leikkaukset ( lihavointi, kursiivi, kursiivi-
lihavointi) tarpeittesi mukaisesti.
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7. Voit myoskin saataa marginaaleja tai lisdtd useampia palstoja menemalla valikossa:
Layout- valikkoon ja valitsemalla ” Margins” tai “Columns.”
8. Saada fontin kokoa riittdvan suureksi, jotta se voidaan lukea kaukaa.
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9. Voit nyt my6s saataa tekstin sijaintia, pida teksti edelleen aktiivisena (maalamalla se

tai valitsemalla hiirella T-ty0kalun ollessa valittuna) ja valitse ” Alignment ” valikko.

Siella vaihtoehtona ovat vasen, oikea tai keskitys.
http://help.adobe.com/fi Fl/indesign/cs/using/WS9D351498-DAAC-4bel-B4B8-

2B6C72FF6CEDa.html

10. Kayta vareja "Swatch” paletista vaihtaaksesi tekstin varia.
http://helpx.adobe.com/fi/indesign/using/color-1.html
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11.Nyt kannattaa tallentaa tiedosto; mene “File” - valikkoon ja valitse "Save As” . Nimea
tiedostosi ja tallenna se sellaiseen sijaintipaikkaan, etté 16ydat sen myohemminkin.
12.Jos haluat posteriisi varillisen taustan, valitse tyokaluvalikosta ensin "Rectangle Tool”
eli ystavallisemmin laatikkotytkalu. Piirra koko paperin kokoinen ( myés marginaalit
peittava) laatikko ja valitse sen jalkeen vari "Swatch” paletista. Voit myos sekoittaa ha-
luamasi savyn itse kayttamalla varivalikkoa.
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13.Kuten voit nahda, jokainen lisddmasi objekti tai asia sijoittuu aina edellisen paalle.
Koska varillinen laatikko peittaa nyt luomasi tekstin, tulee sinun jarjestella objektit. Jot-
ta saat laatikon taustalle, mene “Object” —ylavalikkoon ja valitse “Arrange” , sitten
"Send Backward”.
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14.Kuvan lisdys

Voit kayttaad taustakuvituksena myos kuvaa. Mene “File” — ylavalikkoon, valitse

” Place” ja sen jalkeen valitse haluamasi kuva. Voit myds kayttaa ” drag and drop” —
menetelmaa kuvien siirtoon eli avoinna olevasta kuvalahteesta raahaamalla InDesign-
tiedostoon saat kuvan sijoitettua ruutuun. Huomaa: jos sijoitat tai vedat kuvan siirretta-
valta tallennusvalineeltd, kuten CD-levylta, linkki katkeaa, kun poistat levyn jarjestel-
masta. Joten posteritiedosto ja kuvatiedosto tulee olla samassa lahteessa koko ajan
tai sinun tulee "upottaa” eli tallentaa tiedoston osaksi posteritiedostoa. Tiedosto ei ta-



man jalkeen paivity automaattisesti, toiminto kasvattaa julkaisutiedoston kokoa. Linki-
tys tehdaan seuraavasti : valitse kuvatiedosto” Links” —paneelista, valitse Links-
paneelivalikosta "Embed Link”. Tiedosto sailyy Linkit-paneelissa, ja se on merkitty
upotetun linkin kuvakkeella.
http://help.adobe.com/fi_Fl/indesign/cs/using/WSDE47C603-CE39-4952-942B-
A84893EAO6E7a.html#WS6093080E-9225-4f6a-AE41-02COF69CE7A8a

Taman jalkeen tee kuten ylla ja mene ylavalikkoon “Object” > “Arrange” > “Send
backward”. Vastaavasti voit sijoittaa objekteja toisten eteen.
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15.Jos kuvaa ei ole kadannetty tai haluat sijoittaa sen poikkeuksellisesti, voit kdantaa ku-
van ohjelmassa haluamaasi suuntaan. Kuva tulee olla valittu aktiiviseksi (tyokaluvali-
kon nuoli- aktivointitydkalu). Kun kuva on tullut, raahaa hiirella kuva oikealle paikalleen
ja saada kuvan kokoa. Kuvan kokoa saadat hiirella.
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16.Kayttaessasi taustakuvaa, taytyy sita usein vaalentaa, jottei se tule liian hallitsevaksi ja
teksti sailyy sen paalla luettavana. Liséksi jos kaytat kuvan alla véria, tulee kuvan olla
lapinékyva saadaksesi kuvaan taustasavyn. Pida kuva aktiivisena ja valitse "Effects” —
valikko sivun oikeasta laidasta ja saada "Opacity” — valikon arvoja.
http://help.adobe.com/fi_Fl/indesign/cs/using/W Sa285fff53dea4f8617383751001ea8cb
3f-6eb8a.html

17.Graafisen elementin kuvaa saat erilaisilla tavoilla: voit piirtaa sen itse kayttamalla “Line
Tool’- tyokalua tydkaluvalikosta tai voit kayttaa valmiita muotoja ja niiden yhdistelmia.
Tyokaluja kaytat yhdessa varipaletin kanssa.
http://help.adobe.com/fi_Fl/indesign/cs/using/W Sa285fff53dea4f8617383751001ea8cb
3f-6¢23a.html
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18. Posterin eri osien jasentely voidaan tehda myos layers toimintojen avulla, joissa eri
objektit voidaan sijoittaa eri layereille eli tasoille. Tasoja voidaan siirtdd eteen ja taak-
se. Jos eri osia on tydssa vahan, ei tata menettelya tarvita tydn osien jarjestyksessa
pitdamiseen.

19. Posterin kuvituskuvat voidaan lisata nyt. Se tapahtuu samalla tavalla kuin taustakuvan
lisddminen, mutta talla kertaa kuvia ei siirreta taakse. Eli ylavalikko "File” > “Place”>
valitse kuva.

20.Varsinaista leipatekstia voit tyylitella kokonaisuudessaan valitsemalla Edit> Select All
ja testaamalla erilaisia fonttityyppeja.
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21.Saada tekstin kokoa ja valistysta (eli tilaa rivien vélissa) tekstin luettavuuden paranta-
miseksi, voit testata fonttien kokoja tulostamalla testipapereita luonnollisessa koossa.
Lisaa halutessasi sisennyksia kappaleisiin ja saada tekstikappaleiden sijaintia suh-
teessa kuviin.
http://help.adobe.com/fi_Fl/indesign/cs/using/W Sa285fff53dea4f8617383751001ea8cb
3f-6e68a.html

22.Kun olet valmis, muuta tiedosto PDF muotoon : "File” > ” Export” . Valitse mine haluat
tidoston tallentaa ja nimea se, sen jalkeen valitse PDF:n laatu (Press Quality*, Smal-
lest File Size, jne.) , ja jos haluat painotiedostoon kohdistusmerkit ym. nakyvaksi. Kun
olet tallentanut tiedoston PDF-muotoon, tarkasta nayttaako tyo sellaiselta kuin sen pi-
tikin. Tulosta ja testaa, onko teksti luettavissa ja kuinka kuvat toimivat.
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