Ref

Kasikirjoituksen teko pahkindnkuoressa RefWorks 2.0-versiossa

Write-N-Cite (WNC) Ill (Word-yhteensopiva apuohjelma)

JY:n verkossa > Word 2007 > Apuohjelmat/Add Ins. Kirjaudu ohjelmaan RefWorks-tunnuksillasi. Jos
ohjelma ei kaynnisty, kaynnista nain: Start > Kaikki ohjelmat > RefWorks > Install Write-N-Cite... Omalle
yliopistoverkon ulkopuoliselle koneellesi voit ladata WNC:n RefWorksin Tools-valikosta. WNC sisaltaa vain
kirjoittamisperustoiminnot: kansiot, Bibliography-toiminnot ja Tools-valikon tyokalut.

Kasikirjoittaminen Wordilla

1. Kirjaudu WNC:hen. Valitse kansio, jossa oleviin viitteisiin aiot viitata, tai All references.

2. Kirjoita. Kun haluat viitata, laita kursori tekstissa ko kohtaan ja klikkaa esiin WNC-kansio (rasti
halutessasi ylareunan Always on top —ruutu, jolloin WNC on aina nékyvissa)

3. Klikkaa viitattavan viitteen edessé olevaa Cite-linkkid > Word-tekstiin ilmestyy tamannakoinen
merkintd: {{73 Virtanen 2007;}} - tama on tilapainen, ala editoi tatd muuten kuin Edit Citation —
toiminnolla. Ohjelma etsii lopulliseen viittaustyyliin tarvittavan tiedon viitteen numeron perusteella

4. Tallenna tiedosto

Lahdeluettelon ja viittausten teko kasikirjoitukseen

1. Klikkaa esiin WNC ja valitse Bibliography —toiminto

2. Valitse viittaustyyli Output Style-valikosta ja klikkaa Create Bibliography
Nyt tilapaisviitteet paivittyvat valitun tyylin mukaiseksi ja Iahdeluettelo ilmestyy. Tarvittaessa voit "peruuttaa’
aaltosulkuversioon: Tools > Display Unformatted Citations > Unformat. Nyt myds lahdeluettelo haviaa.

Lisaa viittaustyyleja Write-N-Cite-ohjelman “favorit”-valikkoon
1. Mene RefWorksiin > valitse Bibliography > Output Style Manager
2. Valitse listalta tyyli > klikkaa vihreda nuolta (Jos lisaamasi tyyli ei pian ndy WNCn “favoriteissa”,
sulje WNC ja avaa uudestaan)

Alaviitteen teko:
Tee ensin alaviite tekstinkasittelylla, tilapaisviite siihen normaalisti Cite-klikkauksella

Sivunumeroiden lisddminen viitteeseen - Edit Citation:
Kursori viitteen kohdalle (ennen puolipistetta!) > klikkaa Edit citation —linkkia WNC-nayton oikeassa
ylakulmassa. Specific Page toimii vain tyylissa, joka kayttda sivunumeroita. Myos Text After tekee
sivunumeron. Lisaa tarvittavat valimerkit ja sivunumerot. Preview-naytolla naet, milta viite nayttaa.
Tallenna Wordiin. Tekstissa nakyy nyt esim. {{73 Virtanen 2007/f, s. 22;}}

Kirjan kappaleen tietojen lisddminen viitteeseen RefWorksissa:
Valitse kokonaisen kirjan viite > Edit > Duplicate > saat pohjan kappaleelle > valitse Ref Type Book,
Section > saat lisdkentéat kappaleen tietojen lisaamiseksi. Laita tiedot oikeisiin kohtiin: kirjan nimi
kohtaan Book title, kappaleen nimi Section title; tekijat ja toimittajat omiin kohtiinsa. Kappaleen
sivunumeroiden perdssa ei saa olla kirjaimia. Other Pages: kappaleen viimeinen sivu.

Muuta muokkausta:

Muokkaa tarvittaessa tekstinsisaista viitettd Edit Citation —toiminnolla. Voit mm. piilottaa tekijan tai vuoden
tai lisata tekstid Text Before tai After —kohtiin. Kokeile toimintoa ja seuraa Preview-naytolta vaikutusta. Jos
lahdeluettelossa on skandinavisia merkkeja sisaltava tekijannimi, esim Aijanen, se aakkostuu a-kohtaan.
Siirra viite aivan lopuksi oikeaan paikkaan leikkaa-limaa —tavalla tai editoida tarvittaessa muutenkin. Sen
jalkeen ala enaa kayta Bibliography-toimintoa; se muuttaa korjauksesi takaisin. Muista varmuuskopio!

Vaihtoehto WNC:n kaytdlle

"Emo”-RefWorksissa > valitse kansio > Change View > One line/Cite view. Kirjoita tekstia ja viittaa > klikkaa
viitteen kohdalla Cite (keltaiset sulut). Naytolle tulee "laatikko”, jossa ao. viite. Kopioi viite ja vie
kasikirjoitukseen. Sivunumerot kasin: /f nro. Bibliografia > Create Bibliography > valitse Document to

Format > selaa tiedosto > klikkaa Create Bibliography > uusi final-tiedosto.
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