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2 IT-palvelut
f
‘/ Koulutuksen sisaltd (2 h)
f)/ m Adobe Connect -verkkokokouksen idea
7 m Mikrofonit ja sdadot kuntoon
} m Caset: http://connect.jyu.fi/pikainfo
— pikainfo
f/)) — palaveri

— opetustilanne
m Yhteenvetoa:
— Miten saan kayttdoni?
— Onko ongelmatilanteita ja ratkaisuja?
— Lisaa kayttoideoita
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AC:n kayttotapoja

m (yksisuuntainen) Info

— vain luennoitsija dénelld/videokuvalla ja kuulijoilla chat
m Palaveri verkossa

— osallistujilla &ani ja videokuvaa
m Opetus- tai ohjaustilanteet

— opettajalla ja opiskelijoilla &ani ja mahd. videokuvaa

— *mahdollista my6s pienryhmissa tyskentely

m Tallenteet
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IT-palvelut
Lisda ideoita — miten kayttaisin?

m yksisuuntaiset pikainfot ja —esittelyt
m etdluennot tai verkkoseminaarit

m erilaiset kokoukset ja palaverit

— osallistujat paikasta riippumatta
* myos eri puolilta kampusta kokoontuville ajan séaéstamiseksi

m tallenteet

m pienryhmissa tydskentely, suunnittelu tai ideointi
yhdessa

m opiskelijoiden ohjaus: esim. opinnaytteet
m tukipalvelut ja konsultointi
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IT-palvelut

Tekniset vaatimukset

« Tietokone, jossa internet-yhteys ja Flash Player
* jos lahetat kuvaa tai 4anté, suositus: langallinen laajakaista

Kuulokkeet
* Aktiiviselle osallistujalle USB-liittimell& varustettu kuuloke-
mikrofoni (= sankaluurit, headset)

Web-kamera

* Isommissa ryhmissa poytamikrofoni
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IT-palvelut

Add In —lisdosa

m 1. kerralla Add In —lisdosan asentaminen flashiin
(suositeltavaa ladata): Install

= huone avautuu omaan ikkunaan

= mahdollistaa monipuolisemman tydskentelyn
Connectin sisélla

m jalkikateen voi ladata ylakulman Help-valikosta

NS N N

Adobe Connect Help
Connect Basics
Keyboard Shortcuts
Troubleshoating
Downloads

Connect t User Communi ity
About Adobe Connect...

)

Install Adobe Connect Add-in...
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IT-palvelut

Termistoa

®m Huone

m Roolit:
— participant ("&aneton” osallistuja)
— presenter (esittelija: kamera, aani, esitystyokalut)
— host (isantd, voi hallita kaikkea huoneessa)

® Huoneet voivat olla erilaisia
— eli layout voi vaihdella: erilaisia toiminnallisuuksia (pod -ikkunat)

— huom. peruskayttajan El tarvitse tata osata, koska host rakentaa
valmiiksi (:

IT-palvelut

Huone, jossa pod -ikkunoita

1. Videokuvaa
2. Osallistujalista
3. Chat

4. Tiedoston
(esim. PowerPoint-
esitys) nayttaminen
kaikille

B myds esim. note-
muistilappu tai

piirtopoyta

Tervetuloa!

Kirjoitatko chittiin viestin, ettd ddnet toimivat. ©
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IT-palvelut

Infoon osallistuja  (Participant)

® sovittuna aikana: avaa internet-selain ja
mene osoitteeseen
http://connect.jyu.fi/pikainfo

m kirjaudu vierailijana (Enter as a Guest) ja
kirjoita nimesi

— tarvitset Connect-tunnukset vain, jos olet
Host/ kokouksen vetaja

m voit kirjoittaa kysymyksesi ja kommenttisi
chattiin

m Voit nostaa katesi seka ilmaista nopeasti
mielipiteesi kuvakkeilla (esim. olen samaa
tai eri mieltd, &&nen voimakkuus,
etenemisvauhti)

m voit vastata kyselyyn (poll)

Meeting

Audio Setup Wizard...

Full Screen

Exit Adobe Connect

-
IFam—
iz Lower Hand

E Agree
| [ pisagree
@ Step Away

| 4} Speak Louder
| 4} Speak Softer
| “2 Speed Up

| &% Slow Down

4 @ Laughter
| 5 Applause

| 8@ Clear Status

IT-palvelut

Verkkokokoukseen tai opetukseen aanella

ja kuvalla osallistuva (Presenter)
®m avaa internet-selain ja mene osoitteeseen
http://connect.jyu.fi/huoneen nimi

m valitse Enter as a Guest ja kirjoita nimesi
(host nostaa sinut Presenteriksi)

m Testaa aanten kuuluvuus aina jokaisen
istunnon alussa: Meeting -valikosta
Audio Setup Wizard

— testaat kuulokkeiden tai kaiuttimen toiminnan
seka valitset ja sdadat mikrofonin

m jos kamera: klikkaa Start My Webcam -
toimintoa ja Allow -painiketta

— Start Sharing (1)

Adobe Flash Player Settings

13.5.2013



IT-palvelut

Aanisaatéjen tekeminen

m Kay lapi Meeting > Audio Setup
wizard

— huom. tarkeé& Step 2: Valitse oikea
mikrofoni alasvetovalikosta (headset)
* El webbikameran tai sisaanrakennettu mikki

Meeting ~ Layouts  Pods

|  Manage Meeting Information

g
1 Manage Access & Entry »
1 change My Role 3
' Preferences...

Audio Setup Wizard...

Record Meeting...

m klikkaa mikrofoni-kuvaketta: paalle
(vihred) tai pois paalta (valkoinen)
— painikkeen valintanuolesta:
« (Dis)connect Meeting
» mykista hetkeksi: “Mute my mic”

Meeting

TE Ty Microphone
Discannect My Microphone ;,.r
K}
=

\l B\ \} A\ _\J N= _\J N

Adjust Microphone Valume...

Select Microphane

To braadcast audio using Adobe Connect, choose

I Logitecl eadset - |

1

IT-palvelut

Oman mikrofonin saadot

m voit sdatad voimakkuutta:
"Adjust mic volume”
— Naet aanen-voimakkuuden
palkeista

— S&éada nuolipainikkeesta
aanenvoimakkuutta

N

Disconnect My Audio

Mute My Mic 2

Adjust Mic Volume.,

\

A,ﬁ'usl Mic \Knluﬁ

\

Drag slider to adjust mic volume

Mic & :@
Low [

for this meeting.

1.

Co D]

\
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IT-palvelut

Mita presenter voi tehda?

m osallistuu toimintaan hostin isanndimassa
huoneessa
m voi puhua &&nella ja webbikameralla

m voi jakaa toisille nakyville oman nayton tai tietyn
ohjelman tai tiedoston

m voi kirjoittaa note —muistilappuun (esim. muistio)
m piirtda valkotaululle ("whiteboard”)
® Huom. pyytda hostilta, jos istunto tallennetaan

|
|
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|
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IT-palvelut . . .
Dokumentin jakaminen
(=nayttaminen omalta koneelta)

m Share My Screen: Share B ‘
Document (il
(PPT, JPEG, MP3, Flash, PDF, g i
PNG) % Share My Screen

m Lataa tiedosto huoneeseen: b
"Browse My Computer” T

m Tai jos aikaisemmin ladattu:
valitse listasta ja klikkaa "OK”

i Lopuksi: ks. ylareunasta
painike: Stop Sharing
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IT-palvelut

Oman naytdn jakaminen

=

N

® Muut tiedostot kuten Word -
dokumentit voi nayttaa ;
Nayton jakamisen kautta. Share My Screen |+

Share
Share
Share

m Share My Screen

m Voit nayttaa:
— koko nayton (Desktop)
— tietyn ohjelman (Applications)
— tietyn ikkunan (Windows)

IT-palvelut

Muistiinpanot (Notes)

m Esim. ohjeet, palaverin agenda, paatdsten kirjaaminen
muistioon

___;;:5 Notes 14
T n

55::52. Tahan voi kirjoittaa ohjeita tai vaikka palaverimuistiota

16




IT-palvelut

Piirrosalusta (Whiteboard)

m TyOkaluvalikko:

— valintatydkalu (Selection),
kyna ja yliviivauskyna (Pencil Tool),
poisto/tyhjennys (Delete Selected)
Viivat ja kuviot (Rectangle Tool),
tekstityokalu (Text Tool),
kumoa (Undo) / tee uudelleen (Redo)

Whiteboard 75

rErTEos | W]

Vot kirjoittaa tahéin tai pirtis

—

S S S S
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IT-palvelut

* Jaetun tiedoston tallentaminen

1. Jos haluat, ettd muut osallistujat

voivat tallentaa dokumenttisi omalle J”l“f

Nam:

koneelleen, jaa tiedostosi File
Share -tyOkalun avulla.

— Huom: Istunnon vetajan tulee ottaa
tydkalu ensin kayttéon.

2. Klikkaa alareunasta Upload File.

3. Hae tiedosto omalta tietokoneelta
(Browse from My Computer).

NS T NS TN

\

[ uptoad Fite... ][ save To My computer

Kokouksen osallistuja:  tallenna

tarjolla olevat tiedostot omalle
tietokoneelle: valitse ensin tiedosto(t)
ja klikkaa Save to My Computer -
painiketta.

N

.
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IT-palvelut

* Linkin jakaminen

Web Links -tyokalu e

— Huom. istunnon vetajan tulee ottaa Maximize
tydkalu ensin kayttéon.

1. Avaa ikkunan oikeassa ylakulmassa
oleva valikko.

2. Valitse Add Link... i

3. Kirjoita avautuvaan pikkuikkunaan
linkin nimi (URL Name) ja osoite
(URL Path).

4. Tallenna painamalla OK.

|
|
|
]/,

m |stunnon osallistujat voivat nyt
aukaista tekemasi linkin ja katsella
sita erillisessa selainikkunassa.
19

9) IT-palvelut
‘ Millaisia ongelmatilanteita?
») m AZneni ei toimi ollenkaan? e
u/_ -> Kaynnista uudelleen mikrofoni o S
— -> Tarkista, onko mikrofoniksi valittu L
] sankaluurit (tee rapsutustesti) = ’lREjfrzml 3

- hiiren oikea painike: Settings - -
/D} m Aani kiertaa?
/ — > Tarkista, onko Connect on valinnut webbikameran tai
= sisdanrakennetun mikin kayttoon sankaluurien sijaan

— > puheenvuorot kannattaa jakaa siten, ettd puheenvuoro on

kerrallaan vain yhdella henkil6lla.

o m Aani patkii?
/j -> Sammuta ylimaaraiset ohjelmat koneeltasi (ja mahd. kaynnista
g/ kone uudelleen)
— -> Langattoman sijaan langallinen internet-yhteys
] 20
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JYVASKYLAN YLIOPISTO

Hostina Connectissa

IT-palvelut

HOSTIin tarkeimmat toiminnot

= Hallinnoi huonetta ja sdataa asetuksia

e esim. luo tai valitsee huoneelle layoutin (eli "huone-jarjestelyn”:
mitd toiminnallisia pod-ikkunoita on kayttssa)

» voi tallentaa session
m Jakaa osallistujille oikeuksia

Meeting  Layouts Pods  Audio ) - & -

Manage Meeting Information
Manage Access & Entry »
Change My Role »

Preferences...
Audio Setup Wizard...

Record Meeting...

22
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IT-palvelut
Osallistujien oikeuksien muuttaminen
m Host nostaa osallistujat Participant -roolista
Presenteriksi
Attendees (2)
v Hosts (1)
\@J Hannele Rajaniemi
» Presenters (0]
¥ Participants (1)
@l Start Private Chat \a Hannele Es‘itt;elijﬁ
@ Enable Audio
@ Enable Video
| @ Request Screen Share
| &, Make Host
E [T — Chat 5 (Everyane)
23
IT-palvelut
Host rakentaa huoneelle layoutin
m Voit luoda tai valita huoneeseen valmiin
rakenteen Layouts -valikosta
(tai oikeasta reunan painikkeilla)
— rakennat huoneen valitsemalla sopivia
toimintoja (Pod —ikkunat) ,
Layouts Pods Audio
Create New Layout...
Aloitus
Sharing
* Webinaari
Manage Layouts...
Reset Layouts
Close Layout Bar
24
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IT-palvelut

Host voi tallentaa istunnon

m Meeting > Record Meeting

[ Record Meeting

m Osallistujat saavat ilmoituksen it sl o]

Sti

_\J‘\\?‘ _\J“\\»\b

=
S

\.

m Lopuksi: Stop Recording
m tallennetta voi editoida jalkikateen

m www-linkki tallenteeseen (Flash-suoratoistotiedostoon)

— voidaan lahettaa sahkopostilla tai sijoittaa www-sivuille ja
esim. oppimisymparistoon

\
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= . O o
‘ Pienryhmatydskentely 1(4)
))) m  Suuren verkkokokouksen osallistujat voidaan jakaa
. istunnon aikana pienryhmatydskentelyyn Allopess B
— enintdén 5 ryhmaa
e m  Voit kayttaa pienryhmatiloissa jotakin verkkokokousymparistén e
oletusnékymaaé tai luoda etukateen uuden nakyman (Layout) @
pienryhmatydskentelyyn
o
1. Vaihda itsellesi se nékyma, jota haluat kayttaa ] 2
Dy pienryhmahuoneissa. Esimerkissé kaytetédan Discussion -
) =
// nakymad kummassakin tilassa.
3_/ 2. Avaa pienryhmaétyokalu osallistujaluettelon
|~ vasemmassa ylakulmassa olevasta painikkeesta .
3. Pienryhmaétilojen tydkalu (Breakouts) avautuu.
4. Pienryhmétiloja on oletuksena kolme. Poista )
ylimaaraiset tilat (Breakout) klikkaamalla nimen vieressa
) olevaa raksia. Liséa uusia pienryhmatiloja  klikkaamalla
/} Plus-painiketta (+).
/ 5. Lisaa tarvittaessa materiaalia eri pienryhmatiloihin tai
— muokkaa niiden ulkoasua.
] 26
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* Pienryhméatydskentely 2(4)

m Jaa osallistujat pienryhmatiloihin

— Voit tehda sen joko manuaalisesti raahaamalla hiirella
osallistujat haluamiisi ryhmiin tai automaattisesti painamalla

Evenly Distribute From Main. [7':]
m Kaynnista pienryhmatyoskentely  klikkaamalla Start
Breakouts .

— Osallistujille vilahtaa Connect -ikkunan oikeassa ylanurkassa
ilmoitus pienryhmatydskentelyn alkamisesta ja he nakevat
vain oman pienryhmaétilansa nakyman.

— Osallistujien oikeudet nousevat samalla osallistujasta
(Participant) esiintyjaksi (Presenter), jolloin he voivat
kommunikoida &&nen ja kuvan valityksella seka esittaa
dokumentteja.

27

IT-palvelut

* Pienryhmétydskentely 3(4)

m Vieraile pienryhmatiloissa ja osallistu pienryhman
tydskentelyyn raahaamalla hiirella oma nimesi eri
pienryhmatiloihin. ———

m Viesti kaikille ryhmille  kerralla esimerkiksi kohta bide
paattyvasta pienryhmatyoskentelysta Broadcast | "
Message -toiminnon avulla.

— Toiminto 16ytyy Attendee list -ikkunan oikean ylakulman
valikosta. Kaikki osallistujat eri pienryhmaétiloissa nakevat
lahettamasi viestin.

m Lopeta pienryhmatyoskentely  klikkaamalla End .
Breakouts , jolloin kaikki osallistujat palaavat paatilaan ja
tilassa kaytetyt tydkalut sisaltdineen tallentuvat.

— Jos avaat samassa istunnossa toistamiseen
pienryhmatydskentelyn, ovat pienryhmaétilat ja kaikki niissa
tapahtunut toiminta samassa tilanteessa kuin sielta
lahdettaessa.

m Palaa takaisin aloitusndkyméan  klikkaamalla Attendee
List -ikkunassa olevaa painiketta .

Edit My Info...
Change View »

PR P Y P
2
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* Pienryhmatydskentely 4(4)

m Kun olette kaikki palanneet pienryhmatydskentelyn
jalkeen paatilaan, voit avata pienryhmien tytkaluja
siséltdineen kaikkien nékyville (esim. valkotaulu tai
muistiinpanot).

— Voitte vain katsella, ette muokata!

1. Klikkaa ylavalikosta Pods.

2. Valitse listalta Breakout Pods ja sen alta haluamasi
pienryhmatila (esim. Breakout 2).

3. Valitse ryhman kayttamista tyokaluista se, jonka
haluat nayttda (esim. Notes tai Chat).

|
|

29

— N\

15



