Voit kdyttaa vaitoskirjamallipohjaa myos OpenOffice —ohjelmalla.

1. Tallenna vaitoskirjamallipohja Wordilla: Tiedosto (File) --> Tallenna nimella (Save
as)--> valitse tiedostoformaatiksi .odt
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Save as typ [Open[}ucument Text (*.odt) v]
i ‘Word Macro-Enabled Document (.docm)

Word 97-2003 Document (*.doc)
Word Template (*.dotx)
Word Macro-Enabled Template (*.dotm)
Word 97-2003 Template (*.dot)
4 Hide Folders PDF (*.pdf)
KPS Document (*.xps)
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2. Avaa tallennettu mallipohja OpenOfficella.

e Muotoilun pitdisi olla suurimmalta osalta kohdallaan. Saat muotoilun
nakyville Muotoile (Format) —valikosta valitsemalla Tyylit ja muotoilu (Styles
and formatting)

e Valittu tyyli téytyy vahvistaa tuplaklikkaamalla hiiren vasenta painiketta tai
painamalla Enter -painiketta




