Excel 2010 -funktiot
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Sisallys

e Soluihin viittaaminen

* Laskentakaavojen kirjoittaminen, kopiointi ja
arvojen vakiointi
e Funktioiden kaytto:
— Laskenta
— Merkkijonot
— Haut
— Virhetilanteiden hallinta
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Soluihin viittaaminen

* Oletuksena sarake- ja

riVi OtSi kOt: A 1’ B 2’ et | Kﬂ)‘ﬂseluL = Ef Muuta kaavan laskentaan, suorituskykyyn ja
AA27,... XFD1048576 P | :

Tarkistustyakalut Laskenta-asetukset

O Va i htoe htO n a riVi' ja Tallentaminen Tykirjan laskeminen i

@ Automaattinen

Sara ke nume rot st € Automasttinen tistotaulukoita lukuun ottamatt
Mukauttaminen € Manuaalinen

(erityisesti makroissa): i

Apushjelmat

R1€1 7/ R27C27,...
R1048576C16384 it

d RICI-viittaukset

i

R Muuta tapaa, jolla Excel-kaavat vilttasvat
saluihin,

o Tama asetus mahdollistaa esimerkiksi sen, etta

sarakkeisiin kifjaiminja rivethin numeroin
viittaamisen asemesta molempiin voidaan viitata
numerain, Soluviittausten mucta on tailain
a8

5.11.2015 Markku Konkkola JY THK 3

Solujen nimeaminen

Loimn

e Solun tai solualueen Tulot - £ Tulot
nimeaminen selkeyttaa S e
kaavoja erityisesti
monisivuisissa taulukoissa
tai viitattaessa toisiin
tiedostoihin. P ———

e Kaavarivin vasemmassa A Lo : ot f:ﬁi
reunassa olevaan OPED G o vainasts: || 42 et mctet = (@
Nimiru utuun Madritetyt nimet i

kirjoittamalla
e Kaavat valilehdella

Nimien hallinta tai
Maarita nimet

wla|win|-
MO w
SRR

il
2]
3
4]

Jotta voit viitata nithin

@ Lisitietoja saat painamalla F1.
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Laskentakaavat

Laskentaa ei tehda kasityona

Lukujen kirjoittamista kaavoihin tulee valttaa. On
parempi kirjoittaa luvut soluihin ja viitata niihin.

Kaavan alkuun =

Viittaukset voi kirjoittaa, osoittaa hiirella tai
nuolindappaimilla.

Kaavassa voi olla useita laskutoimituksia ia
fu n ktIOkUtS uJa ! ¢ f | =F2+5UMMA(G3:G6)/2

D E F G

| 17] [ 5

6

Nimien kaytto sarakkeissa

Nimilla voi viitata
yksittaisiin soluihin,

sarakkeisiin tai alueisiin. ; - QX f] =Tulot-Menot
. o . B L D E
Sara kenlmla kayttaen Tulot Menot  |S&3std

voi tehda laskentaa
riveilld, vaikka rivi ei
eksaktisti mistaan
naykaan.

s w
=]
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Arvojen vakiointi

Kaavojen tai funktioiden tuloksina saadut arvot
voi kiinnittaa eli poistaa kaavat sailyttaen arvot:

1. Otetaan solusta tai alueesta kopio (ctrl+c)
2. Pikavalikosta Liita maaraten
3. Valitaan Arvot [—

& Cut
53 Copy
[, Paste Options:
3| [123) | | |£B] (% ==
Paste Sp.ial..,
Insert Copied Cells...
Delete...

Kaavojen kopioiminen

e Samankaltaiset kaavat kopioidaan ja
tarvittaessa hieman muokataan

e Kayttd on nopeampaa ja tulee vahemman
virheita
* Kopiointi ctrl-c ja liittdminen ctrl-v
* Alaspain valitulle alueelle ctrl-d; oikealle
vastaavasti ctrl-r 2 4
e Kaavasolun oikeasta alanurkasta
raahaamalla myos vasemmalle ja ylospain

e Kaksoisklikkaus oikeaan alanurkkaan kopioi
solun sisaltoa alaspain viereisen sarakkeen
verran

5.11.2015



Suhteellinen ja absoluuttinen viittaus

B2 Suhteellinen osoite, seka rivi, etta sarake
muuttuvat kaavaa kopioitaessa (oletus)

SB2 Absoluuttinen sarake; solun rivinumero muuttuu,
jos kopioidaan yl6s- tai alaspain, sarake sailyy aina
vakiona

BS2 Absoluuttinen rivi; solun sarakeviittaus muuttuu,
jos kopioidaan vaakasuunnassa, rivinumero sailyy
aina vakiona

SBS2 Absoluuttinen osoite; solu pysyy samana
kopioitaessa (vrt. solun nimeaminen)

S Merkin voi kirjoittaa (AltGr - 4) tai etsia sopivan
vaihtoehdon F4-nappaimella.

Summa-painonappi

* Valitaan solu, johon summa halutaan ja
painetaan nappia. Excel ndyttaa mita aikoo .
laskea. Jos ehdotus on vaara, valitaan mp et
oikea, ennen hyvaksymista. Excel kirjoittaa <™~
funktiokutsun soluun.

* Vaihtoehtoisesti valitaan yhteenlaskettava
rivin tai sarakkeen osa ja painetaan

Summa-painonappia, vastaus tulee alle tai ZZ;“7

Oikea”e. Keskiarvo !
* Samoin toimivat saman painonapin alta W

my0s Keskiarvo, Laske numerot, Maks ja Min

Min Lisa funktioita..
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Funktion kirjoittaminen

* Valitaan solu, johon kaavan tulos halutaan
1. Painetaan Lisaa funktio —painonappia
2. Valitaan funktio ja sen argumentit
keskusteluikkunassa
* Kirjoitetaan valittuun soluun = -merkki ja
funktion nimi ja sulkuihin sen argumentit
puolipisteilla toisistaan eroteltuina.
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Kaavojen ja funktioiden laskenta

e Kaikki Excelin kaavat ja
funktiot lasketaan

Extcel Options

UUdeStaan jOka kerta kun ! Faptlay ‘:i'é Change options related to formula ¢
johonkin soluun syotetaan | o
jotain. Tarkkaan ottaensen | ™™ -
jélkeen kun painetaan Enter | ™" G
tai jotain vastaavaa. i R s
* Suuriin ja paljon laskentaa s h‘ i
sisaltaviin taulukoihin Trst Genter Word 5 1 '
tietoja syotettdessa laskenta | e L ped
voi vieda liikaa aikaa. Siksi "
on mahdollista maarata B pearsis :
laskenta tapahtumaan vain et e gtess o enk iy
haluttaessa. MR N ST
5.11.2015 Markku Kénkkold JY THK

5.11.2015



Sopivan funktion etsintaa

Eksi Funkkio:

Kirjoitetaan funktio Etsi
fu n ktio i kku n a a n ja g:rrifylta Iyhyt kuvaus sitd, mitd haluat tehds, ja valitse sitten Sty
painetaan Siirry b “ =

Valitaan luokka (vaikka

kaikki funktiot) ja : | -l
.. .. . i PITUUS{teksti} | if.qic
etS|ta an so p iva fu n kt io Palauttaa tekstimeayttaian masrittams -
aakkostetusta listasta.
Tém&n Funkion ohie Peruuta

2|

Funktion syntaksi

Kaavarivi alkaa aina = merkilla, myos funktion kutsu.
Seuraavana on funktion nimi, esim. =SUMMA =SU

Nimi kannattaa kirjoittaa pienilla kirjaimilla. Kun Excel-
tunnistaa nimen, se muuttaa kirjaimet isoiksi — silloin
virheellisen nimen erottaa helposti pitkasta kaavasta, jossa
voi olla useita funktiokutsuja.

Funktion argumentit ovat suluissa puolipisteella ;
toisistaan erotettuina. Esim. =JOS(A1=A2;A3;A4) =IF(;;)

Argumenttina voi olla myos alue, esim. =SUMMA(A1:A3).
Silloin alueen rajojen valissa on kaksoipiste :

Funktion nimen ja sulun valissa ei saa olla valilyontia.

Sulkupari pitaa olla silloinkin kun argumentteja ei ole, esim.
SATUNNAISLUKU() RAND()
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Funktiot ja funktioluokat

Excel funktioiden suomi-englanti sanakirja:
https://wiki.uef.fi/display/opkmateriaalit/Excel+2010+Funktiot+englanniksi+ja+suomeksi

» | Viimeksi kéytetyt -

{ Yhteensopivuus
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KESKIARVO ja MEDIAANI
AVERAGE ja MEDIAN

* Keskiarvo sopii huonosti
tilanteisiin, joissa on

f« | =MEDIAANI(E2:E8)

D E

yksittaisia poikkeavia Nimi Palkka

. Virtanen 1398

arvoja. Jarvinen 1583

¢ Mediaani-funktio LT, =

Ollila 215400

palauttaa suuruudeltaan S e—— e

keskimmaisen joukon Téppdnen 1285

q B0 Tuppurainen 1162

arvoista. Jos lukumaara [ 2008

on parillinen, niin kahden wediaani 1583

keskimmaisen keskiarvon.
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SUMMA.JOS SUMIF

e Summa.jos funktio 7 e o ol o |
laskee ehdon tayttavien @ e e =
rivien summattavan e o L a1
Sarakkeenfarvot yhteep:pe rem e} 12

* Oheisessa . TR -
argumenttilistassa TR
olevat Smerdt
mahdollistavat = Cospelty | 30
funktiokutsun (kaavan) 3 B lmgmmpeeeese e
kopioinnin. i
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Ehtojen poimiminen katevasti

e \alitse ehtosarakkeen solut

e Kopioi (ctrl-c) ne ja liita (ctrl-v)
sarakkeen alle

o 37 = B
* Kopioidut solut edelleen
valittuna paina Tiedot- §_ Datatyoront

.J Poista kaksoiskappaleet

VélilEthIté POiSta L Poista taulukosta rivien kaksoiskappaleet.
kaksoiskappaleet -painiketta | i
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LASKE.JOS COUNTIF

E4 ~ (0 % « f| sLaskelos(Bs2:8811;04)

A B C D E F G
Nimi Arvosana Arvosana Madard
Pekka |HT ET 3

Karl |ET

1

2
e se e 3 HT 4

lukumdaran 4 |Jukka [TT T J=adkedos(ssaasiiog
5
6
7
8

e Funktio laskee ehdon
tayttavien rivien

Sari |TT LASKE.JOS{alue; ehdot)

Mari  |HT
Arl HT
Tari |ET
9 |Miina |HT
10 |Tiina |ET
11 Jaana |TT
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LASKE COUNT -funktion versioita

LASKE Laskee alueella olevien 7 3
COUNT lukujen maaran. e
3

LASKE.A Laskee alueella olevien ei- 2
COUNTA tyhjien solujen maaran. o

Solu, jossa on vdlilyéntiei AP

ole tyh_]a 3 5 LASKEA(ALAS)
LASKE.TYHJAT Laskee alueella olevien : S
COUNTBLANK tyhjien solujen maaran.
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Loogisia funktiota

JA Palauttaa arvon TOSI TRUE, jos

AND kaikkien argumenttien arvo on TOSI.
TOSI on numeeriselta arvoltaan 1 ja
EPATOSI FALSE on 0.

JOS Jos ehto on tosi, palauttaa toisen

IF argumentin arvon; jos epatosi, niin
kolmannen = JOS(ehto;tosi;epatosi)

TAl  Palauttaa arvon TOSI, jos minka
OR  tahansa argumenttien arvoista on
TOSI.
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TOSI-virhe

e Jostain kumman syysta laskettaessa kaksi soluissa
olevaa tosi-arvoa yhteen SUMMA-funktiolla tulos on
nolla.

e Kaikki muut tavat tuntuvat antavan arvon yksi, kuten
kuuluukin.

* Virhe ei riipu kielivalinnasta.

A B C D E;
=SUMMA(B2:C2) =B2+C2
TOSI TOSI TOSI 0 2
=TOSI() TOSI TOSI 0 2

=TOSI+TOSI =TOSI()+TOSI() =SUMMA(TOSI(); TOSI()) =SUMMA(TOSI;TOSI)
2 2 2 2

N Ok W N>
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Aikafunktioita

NYT() NOW() Palauttaa kuluvan pdivamaaran ja ajan.
TAMA.PAIVA()  TODAY() Palauttaa kuluvan paivan paivimaaran.
VIIKONPAIVA(nro) WEEKDAY(nro) Muuntaa jarjestysluvun viikonpaivaksi.
VIIKKO.NRO(nro) WEEKNUM/(nro)Muuntaa jarjestysluvun luvuksi, joka
ilmaisee viikon jarjestysluvun vuoden alusta

laskettuna.
TAMA.PAIVA() 8.2.2010 Maanantai
VIIKONPAIVA(TAMA.PAIVA()) 2 Sunnuntaion1
VIIKKO.NRO(TAMA.PAIVA()) 7 Pitdisiolla 6
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Merkkijonofunktioita

ARVO VALUE Muuntaa tekstin luvuksi.

ERISNIMI PROPER Muuttaa merkkijonon kunkin sanan ensimmaisen kirjaimen isoksi
ja muut pieniksi.

ETSI FIND Etsii tekstin toisen tekstin sisdltd. Ottaa huomioon kirjainkoot.

KETJUTA CONCATENATE Yhdistaa useat merkkijonot yhdeksi merkkijonoksi.
Vaihtoehtona & merkki.

KORVAA REPLACE Korvaa tekstissa olevat merkit annetuilla merkeilla.

OIKEA / VASEN RIGHT / LEFT  Palauttaa maaratyn maaran oikean-/vasemmanpuolisia merkkeja.

PITUUS LEN Palauttaa tekstimerkkijonon merkkien maaran.

POIMI.TEKSTI MID Palauttaa maaritetyn maaran merkkeja merkkijonosta alkaen
annetusta kohdasta.

POISTAVALIT TRIM Poistaa “turhat” valilydnnit tekstista.

T " Testaa onko argumentti tekstia. Jos on, palauttaa tekstin, muutoin
tyhjan merkkijonon.

TEKSTI TEXT Muotoilee luvun ja muuntaa sen tekstiksi.

VAIHDA SUBSTITUTE  Korvaa merkkijonossa olevan tekstin toisella.
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Esimerkkeja

A B C D E F G H
1 Hetu Syntymavuosi Sukupuoli
2 |231280-123K]| =POIMI.TEKSTI{A2;5;2}+1900
3 |121198-007B ’WMI.TEKS‘I‘I\'teksti_: aloitusnro; merkit_luku) |
4 |011091-320A 1991 Nainen
5 [221188-120L 1988|:JOS|:O\I3ARITO\I-:JOIMI.TE{STI-;'3\5;10;1::];"I‘flies";"\lainen"]
G | JOS({totuus_testi; [arvo_jos_tosil; [arvo_jos_epéatosi]) |
A B C D E F G
1 |Hetu Syntymépdivd Syntymavuosi | 9.2.2010]1kd
2 |231280-123K 23.12. 1980 23.12.1980 16.02.29
3 |121198-0078 12.11. 1998 :TE<5T|¢35:-33;"pp.kk.w"]
4 011091-320A 01.10. 1991 1.10.1991 1[ TEKSTIarvo; muoto_teksti) |
5 |221188-120L [22.11. 1988 J=aRvOlKETIUTA(BS;C3))
6 |101077-111L |10.10. 1977  ARVOfReksti] |,05.32
7 |021220-4150 02.12. |:TE<ST|I|:30II‘\*]I.TE<STI-:ﬁ?;5;2]+1900;".‘?.‘?.‘???"]
8 |140841-3333 14.08. 1[ TEKSTIjarvo; muoto_tekstil )| 27.06.68
9 .010445-198.\'1\ =KETJUTA({POIMITEKSTI{AS;1;2);"."; POIMI.TEKSTI{A3;3;2);".")
10 | KETJUTA[tekstil; [teksti2]; [teksti3]; [tekstid]; [tekstiS]; ..) |
11
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PHAKU VL OOKUP-funktion parametrit

* Etsittava arvo

* Taulukko, josta etsitdan. Etsinta kohdistuu taulukon
ensimmaiseen sarakkeeseen.

¢ Taulukon sarake, jonka arvo tulee funktion arvoksi

* Neljas parametri on EPATOSI eli 0, jos etsittavin pitaa olla
yhta suuri kuin l6ydetty

e Neljas parametri on TOSI eli 1 (oletus) taulukon hakukentan
pitaa olla suuruusjarjestyksessa ja palautuu etsityn arvon
tai sita edellisen rivin arvo.

A B..C D E E

(7]
=
e

1
2 [Panu Jari 9
3 |Sari Kari 56
4 Manu Kati _43
5 |Mari [Sari  |=PHAKU[D5.A52.859.2.0)
6 Jari [ PHAKU(hakuarvo; taulukke_matriisi; sar_indeksi_nro; [alue_haku] |
T |Kati
8
9
10
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Esimerkkeja funktioiden
suomettamisista

Vlookup Phaku

Hlookup Vhaku

Frequency Taajuus

Max Maks

PMT, IPMT ja PPMT  Maksu, IPMT ja PPMT
Sum Summa

SUMIF SUMMA.JOS

5.11.2015 Markku Kénkkold JY THK

Virhetilanteiden hallinta

e Onpuuttuu(), Onvirh(), Onvirhe()
o ISNA(), ISERR(), ISERROR()

e Funktion palauttaessa virheilmoituksen kaikki
laskenta soluissa, joissa viitataan ko. soluun,
estyy.

¢ Y|la olevilla funktiolla voidaan virhetilanteessa
asettaa solun arvoksi esimerkiksi tyhja, jolloin

esimerkiksi arvon puuttuminen ei esta laskentaa.

Puuttuvan arvon korvaaminen esim. nollalla
vaikuttaa esim. keskiarvon laskentaan.
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Virhetilanteiden hallinta

A B C D
1 2 1 2 =A1/B1
2 2 0 #IAKO/0! =A2/B2
3
4 1 2 =JOS(ONVIRHE(A4/B4);"99";A4/B4)
5 0 99 =JOS(ONVIRHE(AS/BS);99;A5/BS)
6
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Matriisikaavat

Valitse sopivan kokoinen alue, johon tuloksen

haluat

Kirjoita kaava, esim. MM ULT matriisitulo-funktio

=Mkerro(A1:B3;D1:F2)

Jos kaytit hyvaksi Lisaa funktio keskusteluikkunaa

paina F2

Paina nappainyhdistelmaa CTRL+VAIHTO+ENTER

Aaltosulkuja ei kirjoiteta.

[ H1 - f« | {(=MKERRO(A1:B3;D1:F2)}

[ZT 2 1 = c o | E | F G H 1
1 2 3 5 4 7 25 26
2 a 5 5 6 5 45 46
3 2 3 25 26

4
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Tulojen.summa SUMPRODUCT -funktio

* Laskee matriisien toisiaan vastaavien solujen tulot ja
edelleen niiden summan.

e Argumentteina olevien matriisien on oltava
samankokoisia.

e Funktio TULOJEN.SUMMA(A2:B4; C2:D4) antaa saman tuloksen kuin
matriisikaavana kirjoitettu SUMMA(A2:B4*C2:D4).

e Matriisikaavojen avulla voit ratkaista yleisella tasolla TULOJEN.SUMMA-
funktion tyyppiset laskutehtavat. Voit esimerkiksi laskea alueen A2:B4
lukujen nelididen summan kirjoittamalla matriisikaavan SUMMA(A2:B4/2)
ja painamalla CTRL+VAIHTO+ENTER.

fe [{=SUMMA(B2:C3%2)}

B G D E F G H
1 2 Matsiisin alkioiden nelididen summa
3 4 | BG.I
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Painotettu keskiarvo

A B |C D [ E F

1 Havainto Paino Tulos Kaava
2 1 1 Tulojen summa 50 =TULOJEN.SUMMA(A2:A6;B2:B6)
3 4 1 Painojen summa 8 =SUMMA(B2:B6)
4 6 2 Painotettu keskiarvo 6,25 =E2/E3
5 8 3
6 9 1 Havaintojen keskiarvo 5,6 =KESKIARVO(A2:A6)
7
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Omat funktiot

Kirjoitamme funktion, joka laskee tuotteen
hinnan ilman ALVia kaavalla
Netto(Brutto;ALV)=Brutto/(1+ALV/100)

Valitse Kehitystyokalut-valilehdelta Makrot
Kirjoita nimeksi Netto ja valitse Luo
Kirjoita sanan Sub tilalle Function ja tdydenna

makro muotoon (ALV muodossa 24) Function Netto(Brutto, ALV)
% . S R Netto = Brutto / (1 + ALV/100)
Siirry takaisin Exceliin End Function

Muista tallettaa tiedosto muodossa nimi.xlsm

Makrojen kaytto

Jos funktiot on tallennettu johonkin tyokirjaan,
ne ovat kaytettavissa vain, kun ko. tyokirja on
avattuna siten, ettd makrot on sallittu.

Makrot voi tallettaa myos siten, etta ne ovat aina
kaytettavissa kyseisessa kayttoymparistossa.

Usein katevinta on tallettaa makrot erilliseen
tiedostoon, jossa on vain makroja ja joka avataan
tarvittaessa.

5.11.2015

17



Kursseja
e Excel 2010 esittely
e Excel 2010 perusteet 23.9.2015 & 3.11.2015
e Excel 2010 kaaviot 29.9.2015
e Excel 2010 funktiot 5.11.2015
* Excel 2010 pivot 7.10.2015 & 8.12.2015
e Excel 2010 tehokaytto 10.12.2015
e Excel 2010 tyopaja
e Excel 2010 PowerPivot 10.11.2015

e Excel 2010 kurssimateriaalit Kopassa
https://webapps.jyu.fi/koppa/avoimet/thk/office2010/excel-2010

e Kurssipalaute — muista valita ensiksi kurssi, jota palaute koskee
https://korppi.jyu.fi/kotka/r.jsp?qid=6795
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