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Kayttoliittyman uudistuksia

* Valikoiden sijaan valilehdet, joissa
tOiminnot kuvakkeina- Rakenne Asent\% Muaotoilu

* Tilanteen mukaan vaihtuvat |
toimintokohtaiset valilehdet. WWWT

Kaavion tyylit

Kaaviotyakalut

e Vililehdilla toiminnot koottu ryhmiin ja
monen ryhman oikeassa alanurkassa on,
painonappi, josta avautuu “perinteinen”
keskusteluikkuna.
e Q@ A 3 4 A

Pylvds  Viiva Ympyrd Palkki Alue  Piste  Muut Hyperlinkki | Tekstikehys  Vid-Ja = WordArt Allekifoitusrivi
- ' - - - T kaaviotT - alatunniste - -

Kaaviot Rl Linkit Teketi
Luo kaavio
G H | - Avaa Kaavio-valintalkkuna, kun hatuat vaiita
1 o lisattavan kaaviolajin,
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Pikavalikko

e Hiiren oikealla

nappaimelld avautuu
pikavalikko, jossa on A Lo
4 % p; 53 Kopioi
kyseiseen tilassa usein a
tarvittavia toimintoja. | e
oQ iih Vaihda kaaviolaji...
* Uutta on ylapuolelle 2 e B
ilmestyvat painonapit. B s oavi.
B ,
3 | '
) Liitd makro...
'ff' Muotaile kaavioalue...
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Ehdollinen muotoilu monipuolistunut

e Alueelle on mahdollista

maaritella muotoilu, ‘Mﬁm! i o
joka r‘iippuu jonkun mu-:t-:il\u,( tautukoksi
q = :ﬂ Solujen korostussaannit =
solun tai kaavan LA :
arvosta. - _ﬂ“l -
* Lisdaa aiempaan | newpace .
versioon: == variasteikot >
— Ensimmaiset/viimeiset
Kuvakejoukot 3
— Tietopalkit
L X 18y | Uusi sdanta..,
— Variasteikot (55| oista saannst :
i KuvakejOUkOt [[#] Hallitse saantaja...
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Visualisointia soluihin

o Lisa4 visuaalisia :

ominaisuuksia, myos

laskenta-arkilla

ehdollisen muotoilun

avulla.
[ ] k. aill all aill all
0000 +ANE
AN T all all all il
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Palkit soluissa

muatoilu - taulukoksi ~

Muotole [vuomautus | [Laskenta ] Link

Tyyli

ﬁj Normaali Huano Hyva Neutraali M5

= = sougen .

J Ensimmaiset/viimeiset-saannot >

EJ Tietopalkit

0sl 0s2

Tammi [ 32

%J Viriasteikot

Kuvakejoukot

Lis33 [y 4Sieansininen tietopalidd

jusi s3aNta...

Helmi | 12 a1
Maalis B 19 15

u
[Z poista saannat »
H:

allitse saantoja.
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Ehdollisen muotoilun muokkaus

)
% Normaali Huono Hyva Neut
Endollinen| Mustoile |Huomautus Lin

muotoilu - |taulukoksi =

lu | Selitt

Tyyii

= = sougen

5
y »
Jo| Ensimmaiset/viimeiset-saannot

E Tietopalkit »

Kuvakejoukot » Helmi a7 2

Valitse saannon laji:

21

» Muotoile kaikki solut niiden arvojen perusteella

» Muotoile vain solut, jotka sisaltavat

» Muotoile vain ensimmaiseksi tai vimeiseksi luokitellut arvot

» Muotoile vain arvot, jotka ovat keskiarvoa suurempia tai pienempid
» Muotoile vain yksilbliset arvot tai samat arvat

» Madrita kaavan avulla, mitké solut muotoillaan

Muokkaa s28nnan kuvausta:

B | Uusisaanto.
25| Poista saannat »
5] Hallitse sa.

ki

Ehcoiscn muotoiun s3antjenhalin 21
P T |
[ B Duntessiinge. Neomowmmo 0 &
S e e T TR
ETHES
S K M B -
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le kaikki solut niiden arvojen perusteella:

Muotoilutyyli:  [Kolmivérinen variasteiko |

Pienin Keskipiste Suurin
Laiji: IPlenlnarvo j IProsanmplsle j ISuurln arvo j

Arvo: I(P\emn arva) @ Iﬁ @ I(Suurinarvo) @
var: [ [ ] [ —
Esikatselu: % _
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Sparkline-kaaviot

* Lisaa-valilehdelta
Sparkline-kaaviot
— Viiva
— Sarake
— Voitettu tai havitty

e \alitaan arvoalue

* Sparkline-kaavioita voi
kopioida kuten kaavoja

W
RS
Bow
il

11
il

=
=
!
[
|

1 2 3 gm™—mm—
3 2 g
4 1 2.
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Joka toi ivin k t
Uusi muotoilussantd . 2=l
figtess N Valitse saannan lzji:
o Te h d a a n e h d 0 I | I n e n » Muotoile kaikki solut niiden arvojen perusteslla
% 3 » Muotoile vain solut, jotka siséltgvat
I I I u Otol I u ) JO ka ko rosta a » Muotoile vain ensimmaiseksi tai vimeiseksi luokitellut arvot
7 ¥ B H » Muotolle vain arvot, jotka ovat keskiarvoa suurempia tai pienempis
JO ka to | se n rlvl n » Muotolle vain yksildliset arvot tai samat arvot
W Maarita kaavan avulla, mitké solut muotaillaan
Muokkaa s&&nnan kuvausta:
Muotoile arvot, joissa tims kaava on tosi:
=onpariton(rivi(}) Eﬁ
Tammi 33 36
e
Maalis 36 38
OK [ Peruuta |
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Gantt-kaavio kayttien ehdollista muotoilua

Tee muotoilu yhdelle solulle ja maalaa Muotoilusiveltimelld muotoilu muihin soluihin.

o=

=

Ensimmiset/vimeisetsssnnst » | |1 pienempi ...

=

E

| -

)

yaltse saznnon laj:

T — 21

= Valtse saznnon aj:

> Mustale kaikk solut niden arvajen perusteela
> Mustole vain solut, jotks ssslavat

» Muatale vain ensimmaiseksi tal vimeiseksi luokitellut arvat

> Muotole vain arvot, jotka ovat keskiarvoa suurempia ta pienempia
> Muatole vain yksidliset arvot ta samat arvot

> Marits kaavan avula, mitks solut muotoilaan

» Muotoie ks solut niden arvojen perusteels
> Muotole vain solut, jotka sisaltavat

» Muotole vain ensimmaiseksi tai vimeiseksi Lokitelut arvot

» Muotwie vain arvet, jotka ovat keskiarvoa suurempia tai pienempia
» Muotole vain yksialiset arvot tai samat arvot

» Maarita kaavan avulia, mitka solut musteilazn

W

Muokkss sasnnon kuvausta:

Muokkea sssnnon kuvausta:

PR vt L | e

Kuvakejoukot ’

2 x
e

| 5 emamssa..

n kaksolskappaleet..

Muotoile arvet, joissa tama kaava on tosi:

Huotoile arvot, joissa tama kaava on tosi

[Setacnstopiescn T |

Esikatselu: | Muotoilua ei ole maaritetty | _Muotole.

[Satina<ns0 <bc3) 5|

oK Peruuiz

Viikko 1
Alkaa paattyy

Vaihel
Vaihe2
Vaihe3
Vaihed
Vaihes
Vaihet

RN R R
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Valintatyokalu pikatyokaluriville

» Objektien valintatydkalu E
kannattaa laittaa

1 halitse =

pikatyokaluriville. = -

» Aloitus /

Muokkaaminen / Etsi ja
valitse; sielta hiiren

oikealla Valitse objektit
/ Lisaa pikatyokaluriville

14.11.2012

Siirry masraten...
Kaavat
Kommentit

vakjot

lg | valitse abjektit

Ehdollinen muatailu

Tietojen kelpaisuuden tarkistaminen

222 M

Sy valintaguutu..,

Lisaa pikatyokaluriville
Mukauta pikatyskalurivia...

Mayts pikatyskalurivi valintanauhan alapualelia

Fienenna valintanauha

Markku Kénkkola JY THK
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Piirtoelementit

e Lisda / Kuvat / Muodot

valinnasta |dytyvat sl

A
=g AL E

kaikki piirtoelementit —

e Piirtopalettia ei saa
enda jaamaan katevasti
esiin, mutta jokaisen
toiminnon voi lukita
hiiren oikeasta; lukitus
vapautuu kun valitsee
seuraavan toiminnon.

14.11.2012 Markku Konkkold JY THK

A -
D ke

eksi kaytetyt muodot L
ENNOOOALLD [

Viivat
PN LA, X IR O
Suorakulmiot

(o R | i e o
Peru ot

EHEOANIASCOO®
®e@GOOoOr Lyood
TO0@ALOVYRG(D
NEREE DO )

Leveat nuotet
JORHFEPRIT
3OO D LI

uodot

&

Fin|slsi-=telalv)
0DIN®B I 6 AVED
QB0

Tandet ja naunat

W ACROOBERE
pacadiniia N mASINA]

Kuvatelstit
[mielol»Valal=PrEner s
¢ A0
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Kuvia ja kaaviopohjia

e Kuva — bittikuvan

ot
ks

R B0 Jae )

rt|| Pyhas Viva Vmpyrd Palkki  Alue

Piste  Muut
= kaaviot

lisdaminen
 ClipArt — valmiiden i
A = . |oa| me {1
vektorigrafiikkakuvien
lisddminen sl ]

e SmatrArt — monenlaisia :
mukautuvia |
vuokaaviopohjia
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| Lisaa SmartArt-grafiikkaobjekti
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Tiedot muista ohjelmista vuokaavioon

* SmartArtin Hierarkia-kaavion kirjoita-ikkunaan voi
liittaa vaikkapa Wordista kopioidun sisennetyn
organisaation.

¢ Hierarkian muokkaaminen on vasemmassa ikkunassa
katevaa.

e (irjototelstitshin x
= e
— * Pekka
it [Smartart P i - Kar r T - T 1
Py Kaikd « san . .
DS . - r o Pekkal Jari | Tero [ Lassi
3= Luettelo EEEN | | S i
L ===t
o resess -.,% Kari B Timo ETuula
L2 Keha ‘- g = o Lassi L
s Herarkia Sari
B oshde | [oveseewe
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Objektien valinta

Vedetaan valintatyokalulla suorakaide valittavien

objektien yli.
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Objektien jarjestaminen

* Valitun objektin voi siirtaa taakse tai eteen.

* Tasaa toiminnolla voi tasata, keskittaa ja
kohdistaa objekteja.

e Ryhmita kokoaa valitut yhdeksi objektiksi ja
vastaavasti purkaa valitun elementeiksi.

By = [y = by
B R EEH A
Tuo Vie Valintaruutu Tasaa Ryhmita Kierrd

eteen - taakse ™ i
Jarjesta

14.11.2012 Markku Koénkkola JY THK
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Kytkeytyvat viivat

Kun viivat tai nuolet
vedetaan riittavan tarkasti
elementeissa oleviin
kahvoihin, niin viivat
kytkeytyvit ja sailyttavat
"otteensa” vaikka objektia

siirretaan.

14.11.2012 Markku Kénkkold JY THK
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Lisaa Kaavio

Valitaan tietoalue
otsikoineen ja valitaan
Lisaa-valilehdelta Kaaviot

oitus | Lisa

ko Taulukko

a Shu

in asettely

Kaaval

B B

Kuva ClipArt Muodot SmartArt || Pyhvés | Vi

Tiedot  Tarkista  Nayta

Kenitystyal

o Sl

iva Ympyra Palkki Alue  Piste

kohdasta sopiva —_— T
kaaviotyyppi. s [ ¢ | M@M
e Ctrl-A tai Shift+Ctrl+* = ] @@@@
aktivoi yhtendisen e 2l e 7
taulukkoalueen. ! M@%@
e Uudessa versiossa riittaa o
(ainakin yleens3) valita i Jad] 4] 4]
yksi solu yhtenaisesta i
taulukosta éﬂﬂ M
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Kaavio
e Kaaviota voi muokata
paavalikkoon TR -
avaUtUVI“a aalis 36 38
kaaviotyokaluilla tai o’
hiiren oikeasta napista ol
avautuvan valikon i |
komennoilla. n
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Vuosinumeroita otsikkoina 1/5

Oletusarvoja kayttaen saamme oheisen kaavion.

Vuosi
2010
2011
2012

14.11.2012

Tulot
1420
2040
1556

3000
Menot
1749 200
1373
2668

Markku Koénkkola JY THK

21
Vuosinumeroita otsikkoina 2/5
* Ensiksi pitaa vaihtaa rivit ja sarakkeet
14.11.2012 Markku Kénkkola JY THK 22
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Vuosinumeroita otsikkoina 3/5

e Valitse tiedot

ettelu vat Tiedot Tarkista Nayta. PowerPvot Rakenne Vammur Muotaile
e AT I

* Poistetaan sarja Vuosi

Tietolihteen valitseminen [-% |tz

Kaavion tietoalue: | EIENPICRRaRE]

¥ vainda ivi tai sarake

&

Selitteen osat (sarja) Vaaka-akselin (luokka) otsikot
‘ “Lissa ” % Muckkaa ” X E:i\sla E] H Muokkaa J

Vuosi 1

Tulot 2

Menot 3
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Vuosinumeroita otsikkoina 4/5

Tietolshteen valitseminen o=

° M uo kata a n I uo kat Kaayion fietoslue: | =Taul21$C$4:4D87 =
vaaka-akselilta e

a
e ][ tuokien ][ Koo |« [+] [
| Tulot: 1
venot 2
3
Pilofetutja tyhiat solut ok
“\_hf?!li_ Tulot Menot
5 " V0107 140 ams 2500 -
* Valitaan akselin Doom | oo
4 L 20124y 1556 2668 2000 7=
otsikkoalue .
Akselien otsikot 7|
Akselin otsikkoalue: -
=Taul2!$845:5857) (6] =2010; 2015; 20...
-
-
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Vv [ ita otsikkoina 5/5
3000
Vuosi Tulot Menot
2010 1420 1749 200 —
2011 2040 1373
2012 1556 2668 2000 —
1500 | ETulot
Menot
1000 - —
500 - —
0 T T ,
2010 2011 2012
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Kaaviolajit

= A = o
e Tl )

kaaviot ™
s

* Pylvas ] ) ] ) ] ) ) ) ] ) 1]
* Viiva EE~EEEE

* Ympyré HOCEED

e Palkki o HOEHHE HEEEREEEEE
* Alue bed [N 9] 4 Y

* Piste L] ] ] e ]

e Porssi Lo ] ] ]

* Pinta o LB H

* Rengas j ol

e Kupla j j -

14.11.2012 Markku Kénkkold JY THK o
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Pylvaskaavio

50
45
40
35
30 4
Tammi B85 36 5
20 +
15 1

B Os1
W 0s2
Helmi 47 27

Maalis 36 38 10
5 4
Fee.

Tammi Helmi Maalis
100%

80% -

0s2

mOs1

ox W —

—/
Maalis

Tammi Helmi
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Pylvas, viiva, palkki ja alue
Muodostavat lierion, kartion ja pyramidin kanssa

kaavioryhman, joilla voi ilmaista likipitaen
samoja asioita erinakoisilla kuvilla.

14.11.2012 Markku Kénkkola JY THK 28
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Kaaviolajin vaihto sarjakohtaisesti

* Kaaviolajin voi vaihtaa jalkikateen myos
sarjakohtaisesti.

* Valitaan sarja ja hiiren oikealla pikavalikosta

s0

s0

as

a5
| 20

40

e
3 E

| 30
20
| s
1 20
15 A
10

s

15
10

o4
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| 25 —Os2 |

4 20 —r

Trendiviiva

* Valitaan se sarja e
aktiiviseksi, jolle trendiviiva . . .
halutaan.

 Valitaan Kaaviotyokalut /
Asettelu / Trendiviiva ja
edelleen haluttu
trendityyppi.

» Aktivoimalla trendiviivan
voi hiiren oikealla
nappaimella muuttaa sen
asetuksia.

2
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Virhepalkit

Pylvas  Virhe

) Py|V'E'ISkaaVi0n Virhepalkit JW ————_— L ﬁg Tame 7} D428883)
= Helmi EN 0,416324}

asetetaan sarjakohtaisesti .. T T el st
Kaaviotyokalut / Asettelu / | wwess —

Analyysi / Virhepalkit if‘m l— e

* Jos virhearvot ovat € oo [T e e
taulukossa, niin valitaan © R viaang e
Lisaa virhepalkkivaihtoehtoja

/ Mukautettu / Maarita arvo
e Maalataan taulukosta

positiivinen ja/tai :

negatiivinen virhearvo :
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Kolmiulotteisen aineiston esittaminen
Pinta-kaaviolla

* Pinta-kaaviota voi
kiertaa ja sen
perspektiivia muuttaa e

] o 005 01 015 02 03 03 035 04
o o 0,15643¢ 0,309017 0,45393 0587785 0,707107 0,809017  0,891007 0351057

° Ka avio alue a ktl ivisena 0,05 Dsew 0 0156438 0,305017 0,45359 0587785 0707107 0,805017 091007
01 -0,30002 -C 7

0,15 -0,4539 j - (x,y) = sin(rx-rey) —
A & 0,2 -0,58779 - 1

hiiren oikean o o ¢ 2| = seos 5
3 A 0,35 -0,89101 j ;1.: _ 0204 &
pikavalikosta == =}
- -4 = 3 0,55 -0,98763 05 =-04-02 |y
Kolmiulotteinen kierto @ =&k
H 0,65 -0,89101 a = = " m08-06 |1

0,75 -0,70711 5

3 0,8 -0,58779 -
14.11.2012 Markku Kénkkola JY THK 32

14.11.2012

16



Kolmiulotteisen aineiston esittaminen
Kuplakaaviolla

Kuplat

Pysty 2 1 2 3 .
2 .
Koko 1 20 40 20
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Kuplakaavio, monta sarjaa

@Series1 @ Series2 @ Series3

Sarjal Sarja2 sarja3

(00 INI o |1 [ (W IN [
PN P P TN PN P TS
N o o Jov o o fo lw
© Iy o o In lw Iy
ol o o o o e |y
Be jw s o o |g
S o o Jw o s |y Is
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Moniulotteinen data

A - ot [ =t
D ke @ A =
martArt || Pylvds Viiva Ympyra Palkki Alue Piste | Muut || Hyperlinkki || Tekstikehys  Yla-
- - i 7 v - lkaaviot - * alstuni
| i 3 L
o) ] L] ]

|

A
10
8
3 F G B | 1] pine G of 8
R G 8

5 3 8 3 s | 2 —®
c 4 a gl | mengas — |
o 5 7 9 = ~ . . 0
3 3 5 3 ) (&) -
s 4 5 § — /
s 3 1 4

Kupla
o, ]
8] ||9s : ?
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Kaksi pysty-akselia

Valitse muutettava sarja aktiiviseksi

Klikkaa asettelu-valilehden Nykyinen valinta —
ryhman Muotoile valinta —painiketta.

Valitse avautuvasta ikkunasta 2-akseli.

Kaytannossa yleensa kannattaa valita toiselle
akselilla esimerkiksi pylvaat ja toiselle
viivakuvio, koska pylvaat menevat paalekain.

18



Useita samankaltaisia kuvia

Tee ensin yksi kaavio valmiiksi.

Kiinnita akselien arvot siten, etta ne riittavat
kaikille kaavioille.

Voit tallentaa tiedoston uudelle nimelle tai

mallityokirjaksi *.xltx ja vaihtaa oikeat datatiedot.

Voit liittda kuvan samaan tiedostoon samalle tai
eri sivulle ja sen jalkeen vaihtaa kaavion data-
alueen: Kaaviotyokalut / Rakenne / Valitse tiedot
/ Kaavion tietoalue

Otsikkoteksti solusta

e Tehdaan kaavioon joku otsikko

Klikataan otsikko aktiiviseksi

Kirjoitetaan kaavariville viittaus soluun, jossa
on otsikkoteksti, esim. =A1 ja painetaan Enter

14.11.2012
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Excel ja muut Windows-ohjelmat

e Aktivoidaan kuva Excelissa ja kopioidaan leikepoydalle
e Siirrytaan toisen ohjelmaan ja liitetaan
e Liittdminen voidaan tehda linkittden, jolloin Excelissa tehdyt muutokset nakyvat

toisessa ohjelmassa, tai kopioiden, jolloin kaaviosta tulee kuva ja taulukosta
tekstia.

* Muotoiluksi voidaan valita Excelin muotoilu tai kohdeohjelman teema.
e Oletusarvot ovat:

— kaaviolle linkitetty ja kohteen teema

— taulukolle (selvyyden vuoksi painvastoin) ldhteen muotoilu ilman linkitysta

e Liittdessa arvot voi maarittaa kaavion tai taulukon oikean alakulman painonapista.

N ?

(3] B -
(=) Kaavio (linkitetty Excel-tietoihin} (= sailyta lahteen muotoilu
O Excel-kaavio fkoko tyakirjaj ©  sama tyyli kuin kohdetaulukelia
O Liita kuvana [% O Liitd kuvana
O Sailyta lahteen mustoilu © Sailytd yain teksti
(5 Kayta kohdsteemaa € sailytd lahteen muotailu ja linkita Exceliin
O Sama tyli kuin kehdetaulukalla ja linkitys Exceliin

14.11.2012 Markku Koénkkola JY THK 39

Linkitettyjen tietojen paivitys

e Linkkienpaivitys ei toimi
automaattisesti ainakaan kaikissa
tilanteissa.

e Paivitys kasin Wordissa: Office-
painike / Valmistele / Muokkaa
tiedostojen linkkeja / Paivita heti

e Nayttaisi toimivan aina kun Word-
tiedosto avataan.

14.11.2012 Markku Kénkkola JY THK 40
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Excel-kaaviot vektorimuodossa

* Kaaviot voi siirtda toiseen ohjelmaan leikepdydan kautta,
mutta kuvan laatu ei riita esim. painokayttoon.

e Linkittamalla kaavio sdilyy vektorimuodossa ja laatu sailyy
ainakin Office-pakettiin kuuluvien ohjelmien valilla.

¢ Yleisemmin Excelista kuva tulostetaan omalle sivulleen PDF-
muotoon ja kasitelldan tarvittaessa edelleen esimerkiksi

Inkscape-ohjelmalla seuraavien ohjeiden mukaan
https://www.jyu.fi/thk/ohjeet/how-to-nain-tehdaan/excel2word

Kuvien jalkikasittely Inkscape-
ohjelmalla

Inkscapessa kuvan voi esimerkiksi hajottaa
elementeiksi (ungroup), jolloin jokaista
yksittaista elementtia voi kasitella erikseen
vektorigrafiikkana.

14.11.2012
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Kursseja

Excel 2010 esittely

Excel 2010 perusteet 29.11.2012 & 5.2.2013
Excel 2010 kaaviot 31.10.2012 & 7.2.2013
Excel 2010 funktiot 13.11.2012 & 12.2.2013
Excel 2010 pivot 12.11.2012 & 21.2.2013
Excel 2010 tehokaytto 20.11.2012 & 13.3.2013
Excel 2010 tyopaja 27.11.2012 & 16.4.2013

Excel 2010 kurssimateriaalit Kopassa
https://webapps.jyu.fi/koppa/avoimet/thk/office-2010/excel-2010

Kurssipalaute — muista valita ensiksi kurssi, jota palaute koskee
https://korppi.jyu.fi/kotka/r.jsp?qid=6795

14.11.2012 Markku Konkkold JY THK
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