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2003 - 2007

e Lisaa kapasiteettia: rivimaara 1048576 (16x),
sarakemaara 16384 (64x), solumaara on siis 1024-
kertainen.

e Lisaa nopeutta erityisesti suurien taulukoiden
laskentaan ja hakuihin toisista taulukoista.

o Kayttoliittyma muuttunut

* Haut, lajittelut ja suodatukset toimivat myos
muotoiluihin perustuen.

 Lisaa visuaalisia ominaisuuksia, myos laskenta-arkilla

Ehdollinen muotoilu monipuolistunut

e Alueelle on mahdollista ‘ E ‘ T —
e ss e . . | ormaail
maaritellda muotoilu, Lot ,mﬁ. o

mu :nt:uu,\ taulukolksi -

JOka r“p.puu Jonkun ‘ Al Solujenkoroslussaannot =
solun tai kaavan ﬁ_ﬂ L
\
\
|

i
10] Ensimmaiset/viimeiset-sadnnot * |
|

arvosta.

* Lisaa aiempaan
versioon:
— Ensimmaiset/viimeiset

E Tietopalkit

—§ Viriasteikot 4

i=| Kuvakejoukot 13

— Tietopalkit
— Variasteikot
— Kuvakejoukot

} 18y Uusi saanta...
| 55 Poista sdgannat

i _J Hallitse sadntaja...
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Visualisointia soluihin

e Lisaa visuaalisia
ominaisuuksia, myos -
laskenta-arkilla
ehdollisen muotoilun ’
avulla. ﬁ

1}
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Merkkeja solussa

e Merkkien maksimimaara solussa on pysynyt
samana: 32 767.

e Aiemmin merkkeja solussa nakyi enintaan

1 0 24 (http://office.microsoft.com/fi-fi/excel/HP051992911035.aspx)

e Uudessa versiossa periaatteessa kaikki
nakyvat, mutta kdaytannadssa rivinkorkeus ja
sarakeleveys rajoitukset tulevat vastaan.

(http://office.microsoft.com/fi-fi/excel/HP100738491035.aspx?pid=CH101030621035)
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2007 - 2010

e Ulkoiset muutokset vahaisia

* Logolta nayttava Office-painonappi
vasemmalta ylhaalta poistui ja tilalle normaali
Tiedosto-valikko

e Sparkline-kaaviot

Sparkline-kaaviot (versio 2010)

Lisaa vélilehden Sparkline- D i = 5
kaavioilla saadaan soluihin
pienia kaavioita. LW w [ w [ o [
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Excelin asetukset

Fic-BARE! T —
Aloitus Lisa e =™
gD Excelin kayton yleisasetukset.
Kaavat
Tarkistustyakalut Kayttolittymaasetulcset
Tallentamingn ] Nyt
=]
=
=
!
Ohje
1 Asetukset
Loiiets ok [renuta
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Enterin aiheuttama siirtyma pois

* Usein on kaytannollisempaa siirtya nuolindppdimella kuin
syoton kuittaavalla Enter-painalluksella, koska usein solua
my&s muotoillaan tai monistetaan heti sen jalkeen kun siihen
on syotetty sisalto.

 Valitse Office-nappulan alta Excel-asetukset / Lisdasetukset ja
poista ruksi kohdasta Siirra valinta Enter-painalluksen jalkeen.

Excelin asetukset

Keyttajan asetukset

j Excelin kaytdn lisdasetukset.

Kaavat

Tarkistustyakalut Muokkausasetukset

Tallentaminen I, Siirr valinta Enter-nappdimen painalluksen jilkeen

Lisaasetukset Syunta Bias j'

[T Lisad desimaalipilkku automaattisesti

Mukauttaminen =
D = |2

Apuchjelmat [ ot kahva ja solujen vetiminen ja pudottaminen kayttaan

AN ORIt [¥ varoita ennen solujen sisallon korvaamista
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Desimaalipiste erottimeksi

* Pisteen kdyttaminen
desimaalipilkun sijasta on
mahdollista vaihtamalla erktastytiotat ||| Mookt

j Excelin kaytan lizaasetukset,

Tallentaminen I siirra valints Enter-nappsimen pait
asetusta. ) s [RE

[T Lisaa desimaalipilkku automaattise

* Asetuksen muuttaminen pesinaaiea: [ERRES]

Apuohjelmat

Vaihtaa taulukon pilkut Valvantakeskus B san e ol
p|5te|ks| tai pa invastoin. Resurssit ¥ latka tietoalueiden muotoilua ja k

W sutomaattinen prosenttiluvun esit

cahva ja solujen vetamir
ita ennen solujen sisallan

¥ Kayta solujen automaattista tayder

* Suositeltava tapa muuttaa I s e
. s b s B g - X Iimoita kaytt toiminnosta, jok
desimaalipisteita sisaltava an
data pilkkuja kayttavaksi.

I Kayta jarjestelma
[}‘Desuuaauemgn: 1T
Tuhateratin:
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Tilapalkki

0
4 5 7
5
4
o
[

I
Keskiarvo: 4333333333 Llaske:6  Lukuarvosolujen maard: 6 Min:0  Maks: 7 Summa: 26

 Tilapalkissa (ndyton alareunassa)
nakyy taulukon valitun osan tietoja

* Naytettavat tiedot voi valita
tilapalkin paalta hiiren oikealla
avautuvasta valikosta

10.12.2015 Markku Kénkkola JY THK 12
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Pikatyokalurivi

 Ylh&illa vasemmalla on itse o) @9 #- P% .
. 3, = Aloitus Lisaa S| Mukauta pikatydkalurivia kta
mukautettava pikatyokalurivi T | [ e '
Calibi
» Tinne kannattaa sijoittaa usein | & oo e B {V] wiems £ 3
e B, . aog o ke i Lahetd sankapostitse
kaytettyja toimintoja, joita ei ———— | s ; !*
. = e = — Esikatselu B=
toteuttaa pikandppdimella. f g i
. . . . . .. A B LUmoa
* Suosittelen kaavioita piirtavalle 1 - [ i
Valitse objektit ja pivot- 5 ] e i
taulkoita kayttavalle Pdivitys . S e pe——" |
5 perj Nayta yalintanaunan alapuolella |
7 laug Piznenna valintanauha |
8 sunnuntai
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* Poista tallennus EIE IR
Paista pikatyokalurivilta
° Liséa esikatselu Mukauta pikatyokalurivia...
Mayts pikatyokalurivi valintanauhan alapuolella
. .e oo . . Pienenné valintanauha
* Lisaa objektien
valintatyokalu
[@or "o
D) wa
: T
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Pikatoimintoja 1/2

e (Osassa valikkokomentoja on ohje kuinka vastaavan komennon
voi suorittaa ctrl-ndppainyhdistelmalla. Esimerkiksi:

e N —uusi taulukko e X-—leikkaa
e S—tallennus * C-kopiointi
e P —tulostus e V-—liimaa

Pikatoimintoja 2/2

Ctrl-Shift-; kirjoittaa soluun taman paivamaaran
Ctrl-Shift-: kirjoittaa soluun kellonajan

Ctrl-nuoli siirtaa kursorin taulukkoalueen reunaan
Shift-nuoli siirtaa kursoria valiten aluetta

Ctrl-A tai Shift-ctrl-* valitsee aktiivisen solun ymparilta
ehyen tietoalueen (usein voi jattaa Excelin huoleksi). Jos
solu on tyhja, Ctrl-A valitsee koko taulukon.

Ctrl-Shift-PageUp /-PageDown seuraava / edellinen Excel-
taulukon sivu

Makron voi kdynnistaa valitulla ndppainkomennolla
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Tayttotoiminnot

Valitun solun oikeasta alanurkasta vetamalla haluttuun suuntaan
vetamalla.

Kaksois-klikkaus alanurkkaan tekee tayttotoimintoa alaspain
viereisen sarakkeen verran.

Kasvusuunta alas ja oikealle, vaheneva suunta ylos ja vasemmalle.

Numeroon paattyvan tai numerolla alkavan merkkijonon numero
kasvaa (tai vahenee).

Viikonpaivat, kuukausien nimet ja itse maaritellyt listat toimivat
vastaavasti.

Oman listan maérittely: Excelin asetukset / Kayttdjan asetukset /
Muokkaa omia luetteloita.

Jos valitaan kaksi alekaista tai vierekkaista numeerista tai numeroon
paattyvaa solua, niin lisdys/vahennys tehdaan mallin mukaan.

Ctrl-r kopio solun arvoa oikealle ja ctrl-d alas

10.12.2015 Markku Konkkola JY THK 17

Liita

* Taulukon kopioidut sarakkeet voi
= K kaantaa riveiksi valinnalla

in ' Transponoi. Kaavojen viittaukset

| ws B kadnnettdvan taulukkoalueen
o |8 ulkopuolelle menevat sekaisin.

L s Kopioitujen solujen kaavojen ja

I funktioiden arvot voi kiinnittaa

e valinnalla Liita arvot.

10.12.2015 Markku Kénkkola JY THK 18
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Liita maaraten

* Kopioimalla leikepdydalle
ensin lisdyksen tai
kertoimen voi
Laskutoimitus-valinnalla
muuttaa valitun alueen
arvot.

e Arvot valinnalla voi
havittaa viittaukset,
funktiot ja kaiken
laskennan valituista
soluista; arvot jaavat
vakioiksi.

Lilts madirate 2l

Liita

% Kaikki " Kaikki l3hdeteemaa kayttavat
€ Eaavat € Kaikld paitsi reunaviivat
 arvot " Sarakeleveydst

€ Muntoilut € Kaavat ja lukumuodot

" Eommentit " apvat ja lukumuodot

" Kelpoisuusehdat

Laskutaimitus

" Ei mitaan %egu

i Yaa

 Yahenna

I Chita tyhist I Trapsponai

e s

Solun sisaltoé ja muotoilu 1/3

¢ Kun tietoa syotetaan soluun, Excel paattelee sopivan
muotoilun. Jos sydtteessd on numeroita ja (desimaali)piste tai
kauttaviiva, niin Excel valitsee muotoiluksi pdivamaaran, mikali

se on mahdollista. Vastaavasti ke

lonajaksi, jos syotteessa on

kaksoispiste. Muotoilu sailyy vaikka solun sisaltd tyhjennetaan
Delete-ndappaimelld. Solun muotoilun voi poistaa
Muokkaaminen > Poista > Muotoilut, mutta oikea arvo ei

yleensa palaudu.

X Automaattinen summa ~
@] Taytto -

‘_\_Z Poista
| 2| Tyhienna kaikki

] n
| %5 Poista muatoilut

Poista kommentit

or &
Lajittele ja Etsija
suodata ~ valitse ~

en

|
W P-Ji;ta%«.a‘\to

10.12.2015
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Solun sisaltoé ja muotoilu 2/3

* Muotoilu vaikuttaa vain nakymaan naytolla ja
ulkoasuun tulostuksessa - ei koskaan sisaltéon.

e Lajittelut ja suodatukset ovat toimineet vain solun
sisallon perusteella ts. esimerkiksi varin perusteella
voi suodattaa vasta versiosta 2007 alkaen.

e Ehdollinen muotoilu on 2007:ssa oleellisesti
monipuolisempaa kuin 2003:ssa.

Solun sisaltoé ja muotoilu 3/3

e Desimaalien maaraa voi saadelld muotoilulla, mutta talléinkin

solun sisalto sdilyy ennallaan ja siirrettaessa tietoja

esimerkiksi Wordiin, siirtyvat myos mahdolliset piilossa olevat

desimaalit ja toisaalta loppunollat eivat siirry. Jos solun
sisallon desimaalien maaraa halutaan rajoittaa, niin se on

tehtava funktioilla, ja jos halutaan kayttaa loppunollia, niin on

kaytettava lukujen sijasta tekstid. (Vastaavasti etunollat
postinumeromuotoilussa.)

e Myos prosentti on muotoilu. Kun soluun kirjoitetaan 2%, niin
solun sisaltona on 0,02.

* Kun muotoiluna on pdivdys, niin solun sisdlténa on
epahavainnollinen kokonaisluku (1.1.1900=1,2.1.1900 = 2,... 3.11.2009 =

40120). Esimerkiksi pdivdamaarien erotus voidaan laskea suoraan

kaavalla vahentdmalla solun arvo toisesta, kunhan erotuksen
muotoiluna on kokonaisluku.

10.12.2015
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Suhteellinen ja absoluuttinen viittaus

B2  Suhteellinen osoite, seka rivi, etta sarake

muuttuvat kaavaa kopioitaessa (oletus)

SB2 Absoluuttinen sarake; solun rivinumero muuttuu,

jos kopioidaan yl6s- tai alaspain, sarake sailyy aina
vakiona

BS2 Absoluuttinen rivi; solun sarakeviittaus muuttuu,

jos kopioidaan vaakasuunnassa, rivinumero sailyy
aina vakiona

SBS2 Absoluuttinen osoite; solu pysyy samana

kopioitaessa (vrt. solun nimeaminen)

S Merkin voi kirjoittaa (AltGr - 4) tai etsia sopivan
vaihtoehdon F4-nappaimella.
Solujen nimeaminen
e Solun tai solualueen Tulot - £ Tulot
. .o . s oo Mimiruutu

nimeaminen selkeyttaa ) L—""Jmlof S E D
kaavoja erityisesti 2 ! I
monisivuisissa taulukoissa = 1 i
tai viitattaessa toisiin 5 4 2 2
tiedOStOihin. it Apuohjelmat Acrobat

e Kaavarivin vasemmassa = i‘;j:]j:{j ik f}[ﬁjﬁ
reunassa olevaan ;I;‘.“‘:(HBE;LU-: valinnasta ,,(, Poista nuolet = £ La

Kaavan tz

Nimiruutuun
kirjoittamalla

Kaavat vélilehdella
Nimien hallinta tai
Maarita nimi

@ Lisitietoja saat painamalla F1.

10.12.2015
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Funktiot

* Painetaan fx-nappia,
valitaan luokka (vaikka
kaikki funktiot) ja
etsitdaan sopiva funktio
aakkostetusta listasta.
Annetaan parametrit
keskusteluikkunassa.

e Funktion voi kirjoittaa
kaavariville, aloittamalla

Funktion lissam - ]
Etsi funkti

mmmmm [ siny

Tai valitse luokka: | Ehdotukset =]

Valitse funktio:

|50MMA. JOS. JOUKKO |
|suMMa

| UL BN, SUMMA |
| NELIOSUMMIEN. SUMMA

| SARJIA.SUMMA

| mDEXSI -|
SUMMAJOS(alue;ehdot;summa_alue)

Laskee ehdot tayttavien solujen summan.

= merkilla kuten Tanan o e (o ] Croue |
kaavoissakin.
10.12.2015 Markku Konkkola JY THK

Esimerkkeja funktioista

taulukosta.

ehdolla.

solujen lukumaaran.

Phaku hakee ehdon perusteella arvoja toisesta
Summa.jos laskee arvoja yhteen, annetulla

Laske.jos laskee annetut ehdot tayttavien

 Jos, Tai seka Ja ovat usein tarvittavia loogisia
funktioita.
10.12.2015 Markku Kénkkold JY THK
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Poista kaksoiskappaleet

Kun yhden tai useamman valitun
Sarakkeen mukaan taulukon rivit
ovat samat, taulukon koko rivi
poistetaan.

K aksoiskappaleiden poistaminen 3 2lx|

Vit poistas aruojen keksoiskappaleita valitsemala yhden tai usezn kakseiskappaieita
sissltavan sarakkeen,

‘ $Z valisekokla | 35 poistakeiien valnta | [ Tecotsissltsvatotsikaita

Serakieet 1
[ Sarake £
VI Sarake P

Perwiic
2

la
2b
3ic
4a
5b
6¢c
7id
8e
9 a

M = =N
;ﬁ'. —o)| Jt
Poista Tietojen kelpoisuuden Kok

iin [kaksoiskappalegt tarkistaminen =
]% Datatyokalut

Poista kaksoiskappaleet

L Poista taulukosta rivien kaksoiskappalest,

Voit maarittas, mista sarakkeista
kaksoiskappaleita etsitdan.

1a
2b
3c

d —
i Microsoft Office Excel [ x|
e

\l') 4 samaa arvoa bydetty fa pobtettu; 5 yksiblists arvoa Jalielia.

10.12.2015 Markku Konkkola JY THK 27
Tyhjien rivien poisto
. : e
» Valitse sarake, jonka 9 e
mukaan poisto tehdaan. 0P
* Etsija valitse -nappaimen —
alta Siirry maaraten / o=
Ty hj ét / O K . Tietojen kelpoisuuden ta
* Poista-nappdimen alta e
Poista taulukon riveja =
% Paista tl j - u
| &% | Poista solut... I\
= Poista taulukon rivejd !1
:I M Poista taulukan sar:kkeitk |
IQ_;J Paista taulukko |
10.12.2015 Markku Kénkkold JY THK 28
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Arvo ylapuolelta tyhjiin soluihin

3

z- 2y

* Valitse sarake, jossa on tdytettdvat & 87 A
tyhjat solut. o

e Etsija valitse -ndppdimen alta D
Tyhjét ja OK siitry maaraten %

e Kirjoita aktiiviseen soluun viittaus, tommen
jossa arvo tulee ylla olevasta
solusta (esim. soluun A4 kaava .
=A3) ja paina Ctrl-Enter

e

e Kannattaa vield vaihtaa kaavojen
tilalle kiinteat luvut valitsemalla

Alaitus Lisz

. | L | 4 Leikkaa
koko ehyen alueen, painamalla el e -
Ctrl-C ja sen jalkeen Liita / Liita | tustokoietn
arvot BT R
ol [es] (28
Il‘ IZF;‘,_ 123,
10.12.2015 Markku Konkkola JY THK Mkw,m,":m“kse‘ 29
Valintalistat
=
=o|
e Valitse alue (esim. | TE o
sarake), jossa valintalistan —
p|taa Olla kaytossa Tl:ln}énL’.E\pm;uud‘énL»alkls‘\ammen 7=
: % Asetukset | Sanoma | Virhesanoma
e Valikosta: Tiedot / Riamiios
Tietojen kelpoisuuden e ] Bowaoh
. . Tt | Avattava lyetteloruutu
tarkistaminen = e
 Avautuvasta ikkunasta: T =
Asetukset / Hyvaksy:
Luettelo / La hde (Valltaan Tee nama muutokset kaikiin soluibin, joissa on samat asehukset
alue, jossa listan tiedot (Do ko | (o ] [ pewnn |
ovat) —
Tg\staiseksi
i)
10.12.2015 Markku Kénkkold JY THK s . 30
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Muotoile taulukoksi

e Aiempi Luo luettelo (ctrl-
L) on korvattu talla

— Ottaa kayttoon myos
pikasuodatuksen ja tekee
otsikot

— Hyddyllinen mm. Pivotin ja
PowerPivotin yhteydessa
* Lisana taulukon tyyleja,
joita voi maaritella itse
lisaa
* Taulukolle voi antaa
nimen

t

Taulukkotydkalut

IS

Rakenne

Tyhja Excelissa

* Solu, jossa ei ole mitaan, on tyhja.

e Solu, johon funktion arvona ei tule mitaan, on
tyhja, mutta arvoltaan erilainen kuin solu,
johon ei ole annettu mitaan arvoa.

e Tyhjilta nayttavat myos solut, joihin on
kirjoitettu tai funktion arvona tullut
valilyontimerkkeja tai esim. ASCll-koodi 160,
jota kaytetaan esimerkiksi tuhaterottimena.

10.12.2015
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10.12.2015

Tyhjat solut nakyviin

Ehdollista muotoilua kayttaen voi erottaa tyhjat
solut muista (tyhjilta nayttavista soluista).

Ehdollisen mucteilun sadntoj =2
M&yta muotoilusgannot: EI
5 Uusissants... | | (EhMuokkaasazntsa... | [ 0K Poistasasnts |
5&antd (kaytetadn esitetyssa jarjestyksessd)  Muotoile Kaytetdan kohteeseen Lopets, jos tosi #
Kaava: =ONTYHIA(CE) _ =8C56:5C88 |£\ [
oK | | Sulje
10.12.2015 Markku Konkkola JY THK

Tyhjien poistaminen

* Erilaiset tyhjat solut eivat I6ydy samalla haulla.
* Tyhjia voi poistaa Etsi / Korvaa —toiminnolla.

 Joissain tilanteissa katevinta on kayttaa Tiedot
/ Teksti sarakkeisiin toimintoa

10.12.2015 Markku Kénkkola JY THK 34
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Merkkimuotoisten lukujen etsinta 1/3

* Numeeristen lukujen joukossa olevat tekstimuotoiset
luvut voivat aiheuttaa virheita lopputuloksiin.

e Esimerkiksi Summa-funktio ei laske niita, eika
mitenkaan varoita niista.

e Solun vasemman ylakulman kolmio voi paljastaa
poikkeavan solun, mutta isossa taulukossa se voi jaada
huomaamatta.

* Tilarivilla olevien Laske ja Lukuarvosolujen erotuksesta
nakee valitulla alueella olevien merkkijonojen maaran.
(Solussa oleva tyhja merkkikin on merkkijono.)

10.12.2015 Markku Kénkkold JY THK

Merkkimuotoisten lukujen etsinta 2/3

e Jos valittuna on solu B4, niin korosta merkkijono
ehdollisella muotoilulla =onteksti(B4)

* Kopioi muotoilusiveltimella ehdollinen muotoilu
alueelle, josta merkkimuotista dataa etsit.

Uusi mustoilusaants v=

Muokkaa sasinnén kuvausta:
Muotoile arvot, joissa tima kaava on tosi:
=ontekst(B4) 5|

S ‘_| o

[ o ][ peuta

10.12.2015 Markku Kénkkola JY THK
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Merkkimuotoisten lukujen etsinta 3/3

* Merkkimuotoisten solujen valinta
 Etsija Valitse / Siirry maaraten...
e Valitse Vakiot ia hieman alempaa vain Teksti

maattinen summa - :\? }3 Asetukset [ (]
O
G
Lajittele ja | Etsija te i
suodata ~ |valitse = Kommentit Erot riveila
43 Etsi. @ Vakiot Erot sarakkeissa
2. Konaa... %:agat Edeltsiat
Jab siny.. 1. Luvut Seuraajat
sl —— 2. Teksti
firry maaraten. ..
= I} . Totuusarvot
Kaavat {4, Virheet;
Kommentit Tyhjat Vain ndkyvat solut
Ehdellinen mustoilu Kaytisss oleva alue Ehdolliset muotailut
Vakiot Kaytbssa oleva matrisi Kelpoisuusehdot
) Objektit Ka
Tietojen kelpoisuuden tarkistaminen  |M = L
I3 valitse objektit
B, valintargutu... Begwiz |

Isot taulukot

* Nayta-valilehdella

— |kkuna / Uusi ikkuna — samaan tiedostoon voi olla auki
useampiakin ikkunoita.

— lkkuna / Kiinnita ruudut — valinnan yldapuolella olevat rivit
ja vasemmalla oleva sarakkeet lukkiutuvat paikoilleen.

— lIkkuna / Jaa — ruudun voi jakaa vaaka- tai/ja Ay
pystysuunnassa erikseen rullattaviin osiin. B ioie:
— lkkuna / Jarjesta kaikki — jarjestaa avoinna olevat ikkunat
» Sivun asettelu —valilehdelld Sivun asetukset / Tulosta

otsikot — mahdollista valita ylhaalla toistuvat rivit ja
vasemmalla toistuvat sarakkeet.

10.12.2015

19



Tyokirjojen vertaileminen vierekkain

. Avaa molemmat tyokirjat.

. Siirry Nayta —valilehdelle ja napsauta
Ikkunaryhman Nayta rinnakkain —
painiketta.

. Napsauta Synkronoitu vieritys, jos haluat. =
vierittdad molempia samassa tahdissa s

. Jarjesta kaikki painonapilla saat vaihdettua
taulukot vierekkain/alekkain

. Paluu alkutilanteeseen: Palauta ikkunan
sijainti

Taulukoiden vertailu ohjelmallisesti

Suoranaista vertailua ei ole, mutta seuraavilla
funktioilla voi asiaa tutkia.

e Phaku-funktio
e Jos-funktio
e Vastine-funktio

Pelkkien tietojen vertailu onnistuu tallentamalla
tiedostot erotettuina CSV-muotoiksi ja vertaamalla
tiedostoja komentorivin Comp-komennolla.

Comp filel.csv file2.csv /N=10 /A
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Taulukoiden yhdistaminen

Leikkaa-liimaa toiminolla yhdistaminen onnistuu,
jos tietojen kohdistaminen ei ole tarkeaa tai on
varma, etta se onnistuu.

Phaku- (Vlookup) ja Vhaku (Hlookup)-funktioilla
voi hakea toisesta taulukosta avainkenttaa
kayttaen.

Indeksi-funktio on hieman hankalampi toteuttaa,
mutta toimii nopeammin. (Merkitysta vain
toistuvassa kaytossa.)

Yhdistaminen mahdollista myds PowerPitotilla,
jos datat ovat listamuotoiset

Monisivuiset taulukot

Valitsemalla ndayton alalaidasta useampi sivu
aktiiviseksi kaikki syotteet, muotoilut ja

asetukset kohdistuvat kaikkiin valittuihin

sivuihin.

Uusia sivuja taulukkoon luodaan oheisella
painikkeella (tai shift+F11). A ———

Kaksoisklikkaamalla taulukon nimi aktivoituu ja
voit muuttaa nimen.

Taulukonvalitsimen varin voi asettaa hiiren
oikealla

Sivulta toiselle Ctrl-PageUp/PageDown

Taulukonvalitsimen vari eeman

[% Ti warit
Piilata H EEN

10.12.2015
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Suodatus

1 Valitse suodatettava alue. (1os alue on ehyt, niin

automatiikka toimii.)

2 Valitse Tiedot-vélilehdelta Lajittele ja suodata /
Suodata

3  Napsauta sen sarakkeen nuolta, jonka tietojen. ¢
perusteella suodatuksen haluat tehda.

4 Valitse arvo tai valintaehdot. :

5 Jos haluat lisata toisessa sarakkeessa olevaan
arvoon perustuvan lisaehdon, toista vaiheet 3
ja 4 kyseisessa sarakkeessa.

om0 xDA
o

Suodatuksessa sarakkeiden ehdot ovat ja-tyyppisia. Jos tarvitaan tai-
tyyppisid, niin valitse Tiedot-valilehden Lisdaasetuksista Erikoissuodatus.

Erikoissuodatus 1/2

* Tavoitteena on suodattaa kaikki ne rivit, joissa
joissakin kolmesta sarakkeesta on etsittava sana.

e Jatetaan suodatettavan tiedon ylapuolelle riittava
tila ja kirjoita niihin omille riveille etsittava sana.

* Ehtoalueella
— yhdella rivilla olevien kaikkien ehtojen pitda olla voimassa (JA)
— eririveilld olevista ehdoista riittda, etta joku on oikea (TAl)
e Valitaan alla oleva suodatettava alue ja paina
Tiedot-vdlilehdeltd Suodata

* Paina Lisdasetukset ja valitse Ehtoalueeksi ylla
olevat rivit ja paina ok.

10.12.2015
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Erikoissuodatus 2/2

B ynteydet Al e ¥ & Tyhjenna
ot |6[A)
Lajittele  Suodat
Rl talittcle | Suodata V7 Lisaasetukset
Hae tied Lajittele ja suodata
D15 Jx | huhti

[4] & B C D E F | 6 H K
| 1 Nimi Kuul Kuu 2 Kuu3

2 Famni Erikoissuodatus 7=

3 tammi

4 tammi Tomees
I 5 © Suodata luettelo (paikaliaan)
[ 6 Nimi Kuul  Kuu2  Kuu3 el ke polt L
| 7 a01 tammi huhti elo Luetteloalue:  $a$5:$D$31 B3

12 a06 kesa SYYs tammi Ehtoalue: $AS1:5D54 @
| 16 |a10 loka tammi  touko opio 3

19 al3 tammi  huhti elo
[28a1s Kesd eyys i Vain ainutkertaiset betueet

28 a22 loka tammi  touko [E | Peruuta

31 a2s tammi  huhti elo = =

32
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Lajittelu

e Valitaan Tiedot-valilehdeltd Lajittele ja suodata / Lajittele
(Loytyy myos Aloitus-valilehden Muokkaaminen osasta.)

e Mukautetun lajittelun keskusteluikkunassa maaritellaan:

— Tarkeysjarjestyksessa yksi tai useampia lajitteluavaimia, lajitteluperuste
(arvo, varit, kuvake) ja jokaiselle erikseen laskeva tai nouseva jarjestys

— Kaytetaanko otsikkoriveja vai ei.

— Asetuksista saadetdan pysty- vai vaakasuuntainen lajittelu ja kirjainkoon
vaikutus

Lajitteleminen 21x|
“4lisédtaso X Poistateso 3 Kopioitaso | i Asetukset... I¥| Tiedot sissltsvit otsikoits
[ Lajittele [ Jariesta |
=] [arvat =l |,; )

' |sarake
Lajitteluperuste [
Osoite

;[l»‘«rﬂ.'ut

(KX |

* Lajittelun voi tehda myos suodatuksen alasvetovalikoista.

10.12.2015
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Omat luettelot

» Tiedosto / Excelin asetukset / Lisdasetukset /
Muokkaa omia luetteloita —painike

* Valitse Omat luettelot: Uusi luettelo, kirjoita
Luettelon osat —ruutuun sarjan merkkijonot
pilkuin erotettuina ja lopuksi paina Lisaa.

10.12.2015 Markku Konkkola JY THK a7
O luettelon luonti
. . . .
* Tuo valmis luettelo soluista valitsemalla ja
.
painamalla Tuo.
L =1
P
shteests = | lu : Lugttelon osat: fsols
TR T — = = T
AT x I | e, Tistai, Keskivilko, Torstai, P e =
= arnmi, helmi, maalis, huhti, touko, kess, = =
£ B Earnmikuu, helmikuu, maaliskuu, huhtiluu,
1 |laudatur L |n
2 |eximia cum laude approbatur |E &
3 |magnacum laude approbatur [M|h
:' 4 |cum laude approbatur C la _'I ;I
5 |lubenter approbatur B |e
5 |approbatur A v Tuo luettelo soluista: I$“$1‘$“$7 | IE
7 |improbatur I |h
g
9

10

11
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Jarjestaminen luettelon mukaan

 Jarjestyksen voi tehda myds esimerkiksi
kuukausien tai omien luetteloiden mukaisiksi.

t | Tedob | Tarkista  Néytd  Kehitystybkalut  Powerf
" [Ca] vhteydet Ml 7
2 _ aaRE Y
Paivita xl_ Lajittele, Sucdata
et | kaikki= = -

{/ Lisaa
Yhteydet Lajittele ja suodata

> = - H B
=] 7]
[ as 7] Tiedot sisstavat otsio it [ eosa
Jarjesta ]
&
54
ki i |
o (=
J (X3 .o

e Tiedot/Jasennda/Ryhma

e Katevimmin ryhma luodaan valitsemalla
sarakkeet tai rivit ja painamalla Alt+Sift+—>

e Ryhman purku vastaavasti Alt+Sift+<

e Nakyvissa olevia riveja voi valita vasemmalta
numero seka + ja — painikkeista. Sarakkeita
vastaavasti ylhaalta.

10.12.2015
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Excel-mallipohjat

Mallipohjan voidaan tallentaa tydkirjaan valmiiksi
esim. muotoilut, tyylit, laskukaavat ja vakiotiedot

Mallipohjaa tallennettaessa tyypiksi valitaan xltx
tai xItm — jalkimmainen voi sisdltaa makroja

Kayttd: MS Office-painikkeesta Uusi / Omat mallit
/ Valitse mallipohja

Avattaessa mallipohja avautuu kopio, joten
kirjoitettavat tiedot eivat vaikuta mallipohjaan.

Tiedoston suojaus

Tyokirjan voi suojata avaamiselta 2=t -

tai muokkaamiselta

Office-painonapin alta Tallenna
nimelld / Tydkalut / Yleiset R
asetukset

Taalta voi asettaa paalle myos
tiedostokohtaisen
varmuuskopion ts. edellisen

version sadilyttamisen I syt e b
e

10.12.2015
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Solujen suojaus

1. Valitse ne solut, joiden muokkaus on
sallittu suojauksen jalkeen.

2. Valitse Aloitus-vélilehdelta kohdasta
Solut Muotoile.

3. Vapauta oletuksena oleva solujen
lukinta.

4. Suojaa taulukko ja anna salasana.

e Taman jalkeen ilman salasanaa voi
kirjoittaa ainoastaan lukitsemattomiin
soluihin.
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Taulukon rakenteen suojaus

Tarkista Nayts Kehitystyakalut  Apuchjelmat Acrobat Suojaa rakenne ja ikk 21|
<t ml) 2 Nayta tal pillts kommentt i) =5 | 1 Sucjaz ja jaa tyskina Suojsabydkirjan
- * Nyta kaikki kemmentit = = e & salli kayttajien muokats alueita [¥ Rakenne
i Edeninen Sedtsavs . Sunjas | Suojaa | Jaa 5 ™ Tounat
3 asin o taulukko ‘yﬂ@i‘l?ﬁ‘ﬂa_—;_filama muutokset ~ =
Kammentit | Rajoita muokdcaamista Salasana (i pakolinen):

| I ****** |

Suojaa rakgnne ja ikkunat %

o |

G H 1 J K | Rajoita kayttooikeuksia

I
v || Rajoittamattomat kayttacikeudet |
Rajoitetut kayttooikeudet |

Valtuuksien haliinta

e Voit lukita esim. valilehdet seka ikkunoiden
koot ja sijainnit

10.12.2015 Markku Kénkkola JY THK 54

10.12.2015

27



Tietojen tuonti Webista 1/2

e \alitse Tiedot-valilehdelta

Hae ulkoiset tiedot —
kohdasta Webista

 Siirry oikeaan Web-
osoitteeseen

e \alitse haluamasi sivun

a|Webistd ~

b

& ik =] Indeksiosuudet | Tarkka
Toimialaluokat
OMXH Energia QMXH Perusteollisuus
OMXH Kulutustavarat ja -palvelut OMXH Paivittaistavare

OMXH Rahoitus OM¥H Infarmaatiotek
OMXH Yhdvskuntapalvelut

osa kayttaen keltaisia 7
nuolikuvakkeita ja Tuo esppa— S
tiedot haluamaasi
kohtaan tykirjassa. e
el Composites Plc EUR Piend#] 5.7
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Tietojen tuonti Webista 2/2

e Ominaisuudet-kohdasta
voi valita esim. kuinka
usein tiedot paivitetaan
web-osoitteesta Excel-
taulukkoon.

Ulkoisen tietoalueen ominaisuudet

2x

timi;  [index.htmiZname=eQ-osakkeetr_eQ-osakhest=4ssalbmpch3zwelD7HPPSE

Kyselyn madritys

¥ Tallenna kyselyn maaritys
™ Tallenna salasana

Palvitysasetukset

¥ salli paivittaminen taustalla

I¥ paivita  [SH] 3‘ minuutin valein
I Paivits tiedot, kun tiedosto avataan

™ Poista ulkoiset tiedot laskentataulukosta ennen sulkemista

Tistojen muctoiu ja asettelut

¥ sisallyt kerttien nimet [ Silvts sarakkeiden lajittel, suodatus ja asettely
I sisallyta rivinumerat [V sailyta solujen muctoilut
[V saada sarakeleveys
Jos tietoalueen rivien maars muuktuu péivityksen yhteydessa:
% s34 solujs uusills Hedoills, poista kSyttSmattBmat solut
 Lisad riveda uusile Hedaille, tyhjennd kayvEtamattamat ot
" Kirjoita uudet tiedat vanhojen paalle, tyhjenna kayttamattamat solut

I Tayta alas tietosarakkeisin litbyvat kaavat
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Merkkimuotoisen tiedon tuonti

* Teksti- ja CSV-tiedostot (Esim. Korpista tiedot
siirretaan kayttaen CSV-tiedostoa.) tai
leikepdydan kaytto.

* Jos tiedostossa on desimaalipisteita tai /-viivoja,
niin kotimaisilla asetuksilla Excel tulkitsee kyseiset
arvot paivamaariksi, jos mahdollista. Merkit
kannattaa vaihtaa sopiviksi ennen tiedoston
tuontia Exceliin tai vaihtaa ensin desimaalierotin
Excelin asetuksista.

Tekstitiedoston tuonti Exceliin

* Jos raahaat tekstitiedoston Excel-ohjelmaan, niin Excel-
jakaa tiedot sarakkeisiin automaattisesti — toisinaan jako
menee vaarin.

e Hallitumpaa on, jos avaa tiedoston Excelista: Tiedosto /
Avaa. Valitse nakyviin kaikki tiedostot (*.*), etsi ko. tiedosto
ja Avaa se. Sen jalkeen aktivoituu Ohjattu tekstin tuominen:

1. Valitaan sarake-erottimet vai kiintea leveys seka tiedoston
alkupera (dakkoset menee oikein)

2. Valitaan erottimet tai sopivat sarakeleveydet
3. Sarakkeiden tietojen muotojen valinta tai ohitus

* Tallenna Excel-tiedostona, muuten menetat tekemasi
sarakejaon ja esim. muotoilut seka laskentakaavat.
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Tietojen jakaminen sarakkeisiin

* My0s Excelissa jo olevan sarakkeen tiedot
voi jakaa useisiin sarakkeisiin. =

Toiminnolla voi katevasti myds vaihtaa et

sarakkeen tyypin toiseksi, esim. tekstista
numeeriseksi tai paivaykseksi.

Kohdasta Tiedot / Datatyokalut / Teksti
sarakkeisiin avautuu sama
keskusteluikkuna kuin tekstitiedostoja
Exceliin avatessa.

Jaettu tyokirja

Useampi kayttaja voi lukea ja myds kirjoittaa
samaa tiedostoa yhta aikaa.

Ohjelma ilmoittaa mahdollisista tietojen
ristiriitaisuuksista ja pyytaa niista
hyvaksynnan.

Ennen ensimmaista tallentamista on sallittava
useamman kuin yhden kayttdajan muutokset
Tarkista —véalilehdeltd osasta Muutokset / Jaa
tyokirja

10.12.2015
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Jaetun tydkirjan luonti

* Tarkista / Muutokset / Jaa =4
tyokirja R
* Salli useamman kuin yhden 31
. coees . . Muokkaus | Lisaasetukset
kaytta.l a n te h d a m u Uto kS I a 3¢ Salli useamman kuin yhden kayteaian tekemat muntoksst,

Tamé asetus mahdollistaa myds tyokiriojen yhdistamisen, |

e Tallenna tiedosto sellaiseen
paikkaan, johon “oikeilla
ihmisilla” on
kirjoitusoikeudet.
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Ristiriitatilanteiden hallinta

* Kun tiedosto tallennetaan uudestaan ohjelma
tarkistaa onko levylla olevaan tiedoston joku muu
tehnyt muutoksia ja konfliktitilanteissa kysyy
kummanko tekemat muutokset jaavat voimaan.

2lx

Ristiriidan ratkaisu

Tekemasi muutokset taulukossa ‘Taull's

Muutettin so B3 mu oon ‘1", Fiyvakey gma |

Hywaksy muut
Hewaksy kailkd omat muutakset Herwdlesy kaildd muut muutokset | Peruuta |
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Muutosten jaljitys

* Tiedostoa muokkaavat ovat tasa-arvoisessa
asemassa ts. viimeiseksi tiedostoa tallettava

paattaa (solu kerrallaan tai kaikki kerralla), mitka
tiedot jaavat voimaan.

* Tehdyista muutoksista jaa jalki lokiin

10.12.2015

0s1 Qs2 0s3
Tammi 1 2\ Tkonkkola, 19.2.2010 14:57:
Helmi 1 '{:' 2| |Muutettin solu C4 muodosta '7
IMaalis 1 2| [muotoon'Z.
Huhti 1 2
Touko
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Tiedoston jaon asetuksia

Muutoslokin sailyvyys

voidaan maaritella.

Muutokset voi asettaa

paivittymaan
maaraajoin.

Muokkaus et |

21

Muutosten seuranta

% Pids muutoslokia: (30 3‘ péivan ajalta
" &la pida muutoslokia

Paivita muubokset

(% Kun tiegesto tallennetaan

" dutomaattisesti aina:  [15 E‘ minuutin valein
% Tallenna omat muutoksst ja tarkista boisten tekemst

" Tarkista taisten tekemat muutokset
Ristiriidan aiheuttavat muotokset

@ Kysy, mitka muutokset jasvat voimaan

" Tallennetut muutokset ja&vat voimaan

Sis&llyts omaan nakymaan
¥ Tulostusasstukset
¥ Suodatusasetuksst

Markku Kénkkola JY THK
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Excel ja muut Windows-ohjelmat

Aktivoidaan kuva tai solualue Excelissa ja kopioidaan leikepoydalle
Siirrytaan toisen ohjelmaan ja liitetaan
Liittaminen voidaan tehda linkittaen, jolloin Excelissa tehdyt muutokset nakyvat

toisessa ohjelmassa (ole tarkkana, etta muutokset paivittyvat), tai kopioiden,
jolloin kaaviosta tulee kuva ja taulukosta tekstia.

Muotoiluksi voidaan valita Excelin muotoilu tai kohdeohjelman teema.
Oletusarvot ovat:

— kaaviolle linkitetty ja kohteen teema

— taulukolle (selvyyden vuoksi painvastoin ;) lahteen muotoilu ilman linkitysta

Liittaessa liittamistavan voi maarittaa kaavion tai taulukon oikean alakulman
painonapista — tosin PowerPointtiin voi liittda taulukon vain kopiona, ei linkittaen.

N ?

& e:
@] Keavio (inkitetty Excel tietoihin) | ()] sailyta lahteen muotoilu
| ¢ e e € Sama tyyli kuin kohdetaulukolla
| O Lita kuvana [}s ‘ i Litakurana
e Sailyts Ishtesn mustoilu B itevantelon
B € sailjta lahteen muotailu ja linkita Exceliin
O sama tyyli kuin kahdetaulukallaja linkitys Bxceliin
10.12.2015 Markku Kénkkold JY THK 65

Tietoja Excelista Wordiin

Aktivoidaan Excelissa haluttu kaavio tai
taulukkoalue

Kopioidaan valinta leikepoydalle (ctrl-c)
Siirrytaan Wordiin oikeaan kohtaan ja
liitetaan (ctrl-v) leikepoydalla oleva.
Valitaan oikeasta alanurkasta oikeat
liittamisasetukset.

Linkkien paivitys ei toimi R
automaattisesti ainakaan kaikissa gt
tilanteissa. |

avio (linkitetty Excel-tietoihin)
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Joukkokirjeet

» Kirjoitetaan Wordilla kirje, todistus, tms.

e Muuttuvat tiedot kirjoitetaan Excel-taulukkoon
tietue (esim. yhden henkilon tiedot) riville ja
jokainen tieto omaan sarakkeeseen.

e Kannattaa kayttaa teksti-muotoista saraketta aina
kun on mahdollista, koska silloin sailyvat
etunollat, eika Excel tee yllattavia paivamaara
tms. tulkintoja.

* Word-tekstiin lisataan yhdistamiskentat, joihin
haetaan Excelista halutut tiedot.
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Luettelo Excelissa

» Kirjoitetaan otsikkoriville
kentat, joita

myohemmin kaytetaan .
&
yhdistamisessa £ . :
& & S & = 3
s ; S . = v g 7
e Kirjoitetaan tietueet g 2 &y g
% 5 g 0 a &ilog 3 §€ = s‘& & = c:QQ . & o“’a - & =
riveille ja kentat oikeisiin o e R T (et
23.2.2010 23.2.2010 3 Markku Glan Virva Eeri|Li
] 23.2.2010 23.2.2010 4 Markku Hannula Tero Olav|K
sa ra kkeISI I n 23.2.2010 23.2.2010 a2 Markku Savela Paula Mir]A
23.2.2010 23.2.2010 3 Markku Arje AnnaJohdT
{4 15.2.2010 15.helmi nkkdla Markku Jokunen Jaska Si
e Talletetaan tiedosto e e
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Yhdistetaan Excel-tietueet Word-tekstiin

* Kirjoitetaan vakio-osat

* Valitaan Postituksen-valilehdelta
Aloita yhdistaminen ja sielta Kirjeet

* Valitse vastaanottajat ja Kayta
aiemmin luotua luetteloa

* Etsitdadn oikea Excel-tiedosto ja sen

sivu

Yhdistamiskentat Word-tekstiin

* Siirrytaan tekstissa oikeaan
kohtaan ja painetaan Lisaa
yhdistamiskentta ja valitaan
avautuvasta listasta haluttu
kentta.

* Yhdistamiskentat voi korostaa ja

tuloksia selailla —
\ & ||[K 4 b M
j 5 Li:‘iil ‘ & Etsi vastaan‘:-tta_k

yhdlsta\mskenta% tulgksia || = Tarkista aul
Esikatze
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Joukkokirjeen tulostus

* Joukkokirjeet voi
tulostaa kaikki kerralla
tai otteen niista.

* Joukkokirjeet saa
halutessaan myos
Word-tiedostoon tai
PDF-tiedostoksi

PowerPivot

* |lImainen Exceliin liitettava osa.
e Sopii suurten listamuotoisten tietomaarien
analysointiin

e Lahdetiedot voivat olla Excel-taulukkoina,
tietokantoina, tekstitiedostoina,... — myos
useampana eri tiedostona.

e Voi kayttaa pivotoinnin ohella myds tiedostojen
vhdistamiseen.

e Katso lisaa esim. www.youtube.com hakusanoilla
powerpivot data analyst
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Makrot

* Makrot soveltuvat esimerkiksi usein

toistettavien nappainkomentojen
suorittamiseen.

Katevimmin makron tekee nauhoittamalla,
mutta sen voi myds kirjoittaa — nauhoitettua
makroa voi myos editoida

Painonappi Makrot valilehdella Nayta.

Makrojen kaytto

Jos makrot on tallennettu johonkin tydkirjaan, ne
ovat kaytettavissa vain kun ko. tyokirja on
avattuna siten, ettda makrot on sallittu.

Makrot voi tallettaa myos siten, etta ne ovat aina
kdytettavissa kyseisessa kayttoymparistossa.

Usein katevinta on tallettaa makrot erilliseen
tiedostoon, jossa on vain makroja ja joka avataan
tarvittaessa.

Vain xlsm- ja xltm-tyyppiset tiedostot voivat
sisaltaa makroja.

10.12.2015
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Makrojen turvallisuus

* Makroja kayttaen on mahdollista tehda monia
asioita — myos sellaista, mita ei pitaisi.

* Tuntemattomasta epaluotettavasta lahteesta
tulevia makroja ei pida kayttaa.

* On hyva asettaa suojausasetukset sellaisiksi, etta
makrot otetaan kayttoon vasta kuittauksen
jalkeen (oletuksena JYNETissa).

e Esim. laitoksella yhteisessa kaytossa olevat
makrot kannattaa sijoittaa hakemistoon, joka
maaritellaan turvalliseksi.
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Makrojen asetukset

Excelin asetukset =]
Vieiset
paranna asiakirjojesi suojaa ja huolehdi tietokoneesi tietoturvasta.
Kaavat
Tarkistustyskalut Tietosuoja
Tallentaminzn Tietosuojasi on Microsoftille tarkeaa. Lisatietoja sift, kuinka Microsoft Excel auttaa turvaamaan yksityisyytesi, on tietosuojatiedoissa

Kieli

Lisaasetukset

Listietoja tietoturvasta

Lisatietoja tietoturvan Ja tietosuojan parantamisesta on Office.com-sivustossa

Micrasoftin Trustworthy Computing -kampania

Microsoft Excel Valvontskeskus

Ohje
) Asetukset |
3 Lopeta
Valvontakeskus | =)
T il |
| Luotettavat julkaisijat ‘ Makrojen asetukset
| ist
i
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Makrojen kayttodnotto

Jos avattavassa tiedostossa on makro,
siita tulee ilmoitus, joka on melko
huomaamaton.
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Makrojen tekeminen

* Aluksi otetaan Kayttdjan asetuksista kayttoon Kehitystyokalut
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Makron nauhoittaminen

Ennen nauhoitusta valitse makron pudotusvalikosta
tai Kehitystyokalujen Koodi-osasta Suhteelliset
viittaukset ellet halua kayttaa oletuksena olevaa
absoluuttista viittausta.
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Aloitus  Lisda  Shunaseftelu  Kaovat  Tiedot  Tarkista  Najta | Kehitystyokalut | Apuchjelmat  Acrobat
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Makron nauhoittaminen

* Makrolle annetaan nimi, mahdollisesti pikanappain ja
valitaan mihin makro tallennetaan.

» Tehdaan nauhoitettava toiminnot ja lopetetaan ., , ...
nauhoitus naytdén vasemmasta alalaidasta. e

* Makroa nauhoittaessa ei kannata valita soluja
hiirella, koska viittauksista tulee silloin aina
absoluuttisia.

* Makro kaynnistetaan pikanappaimella tai Makrot
luettelosta
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Makrojen editointi
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e Valitse listasta makro,
jota haluat Muokata
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Makrot t Vi | Basici
e Makron kutsussa voi olla argumentteja
e Kommentti
* Visual Basic -koodi
3
7-&8 EuroTool (EURDTOOL XLAM)
-8 ¥BAProject (PERSONAL.XLSB) Sul KeltainanPohiaPunainenTeksti()
. [ Microsoft Excel Objects '
i Taull (Taull) ! EeltainanPohjsPunainenTeksti Makro
i -4 Thisworkbook ! Téwd makro korostas alusen, jolls kursori on
o 5 Modules
i {véd Modulet
q “gfd Modulez ' HE 22.2.2U1U|I
£-B% ¥BAProject (Tyolkirja2) '
155 Microsoft Excel Objects Selection.CurrentRegion. Select
Tault (Taul) With Selection.Font
aul2 {Taulz) .Color = -16776961
Taul3 (Taul3) -TintindShade = 0
Thisworkbook End With
=145 Modules With Selection.Interior
v} Modulet .Pattern = x13olid
.PatterncolorIndex = xlAutomatic
.Color = 65535
.TintindShade = 0O
.PatternTintindShade = 0O
End With
End Sub
10.12.2015 Markku Kénkkola JY THK 82

10.12.2015

41



Omat funktiot

Kirjoitamme funktion, joka laskee tuotteen
hinnan ilman ALVia kaavalla
Netto(Brutto;ALV)=Brutto/(1+ALV/100)

Valitse Kehitystyokalut-valilehdelta Makrot
Kirjoita nimeksi Netto ja valitse Luo
Kirjoita sanan Sub tilalle Function ja tdydenna

makro muotoon Function Netto(Brutto, ALV)
% . S R Netto = Brutto / (1 + ALV/100)
Siirry takaisin Exceliin End Function

Muista tallettaa tiedosto muodossa nimi.xlsm

Kursseja
Excel 2010 esittely
Excel 2010 perusteet 23.9.2015 & 3.11.2015
Excel 2010 kaaviot 29.9.2015
Excel 2010 funktiot 5.11.2015
Excel 2010 pivot 7.10.2015 & 8.12.2015
Excel 2010 tehokaytto 10.12.2015
Excel 2010 tyopaja 15.12.2015
Excel 2010 PowerPivot 10.11.2015

Excel 2010 kurssimateriaalit Kopassa
https://webapps.jyu.fi/koppa/avoimet/thk/office2010/excel-2010

Kurssipalaute — muista valita ensiksi kurssi, jota palaute koskee
https://korppi.jyu.fi/kotka/r.jsp?qid=6795
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