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Sisallys

Kayttoliittymasta

Visualisointia soluissa

Piirtaminen ja vuokaaviot

Kaaviot

Kaaviot muihin ohjelmiin

Kaavioiden jalkikasittelysta

Kaikkia kuvia ei ole vield paivitetty, mutta muutokset ovat ldhinna kosmeettisia.
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Valilehdet

* Valikoiden sijaan valilehdet, joissa
toiminnot kuvakkeina.

e Tilanteen mukaan vaihtuvat
toimintokohtaiset valilehdet.

» Vililehdilla toiminnot koottu ryhmiin ja

monen ryhman oikeassa alanurkassa on,
painonappi, josta avautuu “perinteinen”

Kaaviotyokalut

Rakenne Muoto

keskusteluikkuna.
N o gy B W B F
ple Suos\tél\ut L il - Il' Pon:- 3D Viiva Pylvds Voitto/ Osi
aph keaviot # 7 LZ7 B kaavio™ Map~ tappio
Kaaviot l'hEsme\yt Sparkline-kaaviot
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Pikavalikko
* Hiiren oikealla
nappaimelld avautuu
pikavalikko, jossa on
kyseiseen tilassa usein
tarvittavia toimintoja.
e Uutta on ylapuolelle
ilmestyvat painonapit. ‘
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Sparkline-kaaviot

* Lisaa-valilehdelta DR
Sparkline-kaaviot T
— Viiva
— Sarake . :::
— Voitettu tai havitty 4 1 -2 m_

 Valitaan arvoalue 1 o 3 e

* Sparkline-kaavioita voi o :::

kopioida kuten kaavoja
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Ehdollinen muotoilu

* Alueelle on mahdollista
maaritella muotoilu, CFFN B [romen e
joka riippuu jonkun 42 | o= [Buomats | ok
solun tai kaavan *| 2] souientorosussomar  »
arvosta. [ p—_

* Solujen korostukset, L | 5] metopater ;
Ensimmaiset/viimeiset - :

* Tietopalkit T2 Kavakejoukon g

* Viriasteikot 1 :

« Kuvakejoukot B
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Lukujen korostus

Tyokija2 - Excel

”

~# | Normaali Huono Hyva Meutre
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| Solujen korostusssannst v ;
| Solujen Suurempi kuin...
P! Ensimmaiset/viimeiset-ssannat > i i i
. s = Pienempi kuin.
ml mp
Tietopalkit »

Valilla... [s

- ‘ Variasteikot > | Yhts suuri kuin...

= Kuvakejoukot s

SR o i
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Duplikaattien korostus

* Duplikaatteja yleensa
etsitdaan samasta
sarakkeesta, mutta
alueeksi voi valita
millaisen tahansa.

* Isot ja pienet kirjaimet
tulkitaan samoiksi.

* Merkkijonot nayttavat
samoilta, jos toisen
perdssa on tyhjia
merkkejd, mutta Excel
pitaa niita eri
merkkijonoina.

20.2.2017

haluat tehds...

[-% £ | Normaali

o Ehdollinen Muotoile ||
38
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muotoilu ~ taulukoksi -
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1 B Tietopalkit v
Voot ,

Muotoile solut, jotica sisaltavat:

| Suurempi kuin
Pienempi lin...

g

E Vilills... T
Dﬂ Yhts suuri kuin.

™

Teksti, joka sisilta...

Paivimaara...
=

Lisa# saantoja..

Monista || avot, joissa |Vaalea punainen taytto ja tummanpunainen teksti |+
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Visualisointia soluihin

n Bl Neutraali
E B % | Normaaii Huona Hyva Neutraal

g o 53 £ Endalinen Muotoie | Huomautus Linkisatty solu S
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Lisas sasntojs

9
Nayta  PDF-XChange2012
E° Rivita teksti Vieinen - -':.;E E,J Normaali Huono Hyva
= Edvndistajokeskita - O - 96 0 4 g§ | Endollinen Muotoile |Huomautus
muotoilu = taulukaksi ~
Tasaus o Numero Tyylit
olujen korostusssannst
»
= b , | Liukvaritaytta
F G H |
o i3 fsipi=
= Variasteikot v B
Tammi i=
Helmi [:‘ 12. 3j ‘5 Kuvakejoukot ¥ || Tamainien Gaytto
Maalis l ‘ 19. 15 [ Uusi séints...
E# Poista saannat
[E ssantsjen haliinta...
Liséa saantoja..
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B Rivita teksti Vieinen -

# | Normaali Huo
£

hdistaja keskits - O~ 9 o | %@ 9 Endolinen Muotoile |[Huomautus
muotoilu > taulukoksi =

Tasaus = Numero &
1 Solujen korostusssznnot »
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Ehdollisen muotoilun muokkaus

Endolisen muotailun ssantéjen halinta T ox
et muotoiusaannot: GgHAGHUAHARA 5
] st ssanto. 5 Muoksan sssntss. X ot ssonts -
Saanto (katetaan estetyssa ajesbkessal | Muotoile Koatsan kantesssen Lopets,jos tost
Kuvkejoukko ¥ -ssnsHs &
Titopakii | [sesusnss =
4
Valitse saannan laji
= Muotoile kaikki solut niiden arvojen perusteella
+ Muotolle vain solut, jotka ssaltavat
+ Muotolle vain ensimmaiseksi taf vimeiseks! luokitellut anvot
~ Muatolle vain anvat, jotka ovat keskianoa suurempia tal pienempia
~ Muotaile vain yksilalliset anvot tai samat arvot
= Mairita kaavan avulla, mitkd solut muotoiliaan
Muokksa ssénnon kuvausta:
Muotoile kaikid solut niiden arvojen perusteella
Muotoilutyyli [ Kvakejoukot ~| | Muuta kuvakejarjestys kaanteiseksi
Kuskkeen ol [ 5 gy | [ Nayta vain kuvake
Nayta jokainen kuvake niden saantojen mukaan:
Kovake Ao Lo
7] kunawoon o ler Prosentti |+
2 v kun<67ja 2= [ (33 Prosentti ~
3 B e
oK Peruuta
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Joka toisen rivin korostus

* Tehddan ehdollinen
muotoilu, joka korostaa
joka toisen rivin '

Tammi 33 36

Maalis 36 38

Valitse s&&nnsn Iajis

2]

W Muotoile kaikki solut niiden ar

jen perusteells

» Muotoile vain solut, jotka siséltivat

» Muotolle vain ensimmaiseksi tai vimeiseksi luokitelut arvot

» Muotoile vain arvot, jotka ovat keskiarvoa suurempia tai pienempia
» Muotoile vain yksil§liset arvot tai samat arvot

» Maarita kaavan avulla, mitkd solut muotaillaan

Muokkaa s&&nndn kuvausta:

Muotoile arvot, joissa témé kaava on tosi:

=onparitan(rivi(y) EE

e _
OK E Peruuta |
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Gantt-kaavio kayttien ehdollista muotoilua

Tee muotoilu yhdelle solulle ja maalaa Muotoilusiveltimelld muotoilu muihin soluihin.

Uusi muotoilusaants: 2l

B 5 [romen  |Huono Hyva
enastinen ot ke - \pitee sssmon g
. E

e |Huomautus

uusi muotoilusaants i 21

" Yalitse saannon lji

» Muatole kaikki solut nicen arvojen perusteella

» Muotole vain solut, jotks ssltavat

= » Mustale vain ensmmaiseksi tal vimeseks luakitelut arvat

> Mustole vain arvot, jotka ovat keskanos suurempia ta pienempia

T — ——

L .
[T S—— | = DO—

] metopanat

» Muotole vain yksisliset arvot ta samat arvot
s | e > Mazrita kaauan avula, mitks solut muotollzan

» Muotole ke solut iden arvojen perusteelia

b Muotoie vain solut, jotea sissltavat

> Muotole vain ensimmaiseksi tai vimeiseksi Lokitelut arvot

b Muotsie vain arvot, jotka ovat keskiarvos suurempia tsi pienempa
» Muotoie vain yhsidliset arvot ta samat arvot

» Maarits kaavan avulla, mitks solut muotoilaan

Muokkss s8snnon kuvausts:

Muotoile arvot, joissa tama kaava on tosi

Huotoile arvot, joissa tama kaava on tosi

] ovatsiouton N T [Fetmemohias T =
-“{ i | esvamsa.
asntoja. = Esikatselu: Muotoilua ei ole maaritatt Mustoile.
i =i| Arvojen

P s

[Satat<091081 5C3) =

e

Viikko 1 2 3 4 5
Alkaa Paattyy

Vaihel
Vaihe2
Vaihe3
Vaihed
Vaihes
Vaiheg

W e
W s B
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Piirtoelementit

* Lisaa / Kuvat / Muodot

Rl sivun aseitely

Kaavat  Tiedot Tarkista  Nayta  PDF|

= E@UQ b= A R Te

. . . : Taulukko  Kuvat D\::Jl::: Muodot SmartArt Na,u:akwa 8 Omat apuotieima
valinnasta loytyvat - L ——
p x e = 7\\“\{?:):2&11\1}66

kaikki piirtoelementit

 Piirtopalettia ei saa
enaa jaamaan katevasti
esiin, mutta jokaisen
toiminnon voi lukita
hiiren oikeasta; lukitus
vapautuu kun valitsee

seuraavan toiminnon.
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Suorakulmiot
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® ar Ly o080
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O0C)

Levest nuolet
PECTOTFEPR IS
€ Um0
Soa

Kaavojen muodot

=R =gA

Vuokaavio

Tahdet ja nauhat
b ttissogolaRot 1]
prdudapudagimin]m]

Kuvatekstit

[mls[olwPatali=VEVEIErEy:
@ AnAD @
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Kuvia ja kaaviopohjia

* Kuva — bittikuvan lisdaminen
* ClipArt —valmiiden vektorigrafiikkakuvien lisaaminen
* SmatrArt — monenlaisia mukautuvia vuokaaviopohjia

20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK 15

Tiedot muista ohjelmista vuokaavioon

* SmartArtin Hierarkia-kaavion kirjoita-ikkunaan voi
liittaa vaikkapa Wordista kopioidun sisennetyn
organisaation.

* Hierarkian muokkaaminen on vasemmassa ikkunassa
katevaa.

B [
(i i R Timo Wl
= i ‘En

E Suhde

20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK 16

20.2.2017



Valintatyokalu pikatyokaluriville

* Objektien valintatyGkalu S e
kannattaa laittaa -
pikatydkaluriville. i

* Aloitus / .
Muokkaaminen / Etsi ja Bl
valitse; sielta hiiren g
oikealla Valitse objektit g
/ Lisaa pikatyokaluriville Eealamialirte Ly

Mukauta pikatyokalurivia..
Nayta pikatyokalurivi valintanauhan alapuclella
Mukauta valintanauhaa...

Kutista velintanauha

20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK 17

Objektien valinta

Vedetaan valintatyokalulla suorakaide valittavien

objektien yli.

20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK 18
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Objektien jarjestaminen

* Valitun objektin voi siirtaa taakse tai eteen.

* Tasaa toiminnolla voi tasata, keskittaa ja
kohdistaa objekteja.

* Ryhmita kokoaa valitut yhdeksi objektiksi ja
vastaavasti purkaa valitun elementeiksi.

o T
. 0O ok ‘(_ @ A ElKorkeus

o sim Sima  Valintaruuty Tasaa Ryhmita Kierd | =) cyeye:
eteenpain ~ taaksepdin ~ - . Z

20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK
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Kytkeytyvat viivat

Kun viivat tai nuolet
vedetaan riittavan tarkasti
elementeissa oleviin
kahvoihin, niin viivat
kytkeytyvat ja sailyttavat
"otteensa” vaikka objektia
siirretaan.

20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK

20

20.2.2017

10



Lisaa Kaavio

* Valitaan tietoalue
otsikoineen ja valitaan
Lisaa-valilehdelta Kaaviot
kohdasta sopiva
kaaviotyyppi.

e Ctrl-A tai Shift+Ctrl|+*
aktivoi yhtendisen
taulukkoalueen.

* Uudessa versiossa riittaa
(ainakin yleensa) valita
yksi solu yhtenadisesta
taulukosta

20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK

Kaavion o
50
as
@
s

: I |

bas E
2
15
1

01 02

aTommi @ Helmi

tsikko

Masls

21

Kaavio

Kaaviota voi muokata
paavalikkoon avautuvilla
kaaviotyokaluilla, kaavion
oikeassa ylakulmassa
olevilla painonapeilla tai
hiiren oikeasta napista
avautuvan valikon
komennoilla.

20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK

Tulot  Menot

2010 1234 2432
2011 4323 1221
2012 2133 5423

6000

5000

2000

2000

1000

Kaavion otsikko

2010 2011

ETulot @ Menot

I v

2012

22
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Kaavion osien hallinta

Kayttoliittyman uutena piirteena ovat kaavion viereen
tulevat kolme painonappia, jolla hallitaan Kaavion osia,
Kaaviotyyleja ja kaavion suodattimia.

KAAVION OSAT

Tulot  Menot Kaavion otsikko Iy Akselit
2010} 1234 2432| 5000 &£ elien otsikot
20m| 4322 122
2012 2133 5423 L
X
4000
&m0 ¢
2000
= N O I
0
2010 201 2012
BTuot §Menot
20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK 23

Kaavion tyylit ja varit

Tulot  Menot Kaavion otsikko +
2010 1234 2432
6000 o Tyl Vari
2011 4323 1221] 1
2012 2133 5423 5000 Y’ =
4000
¢ 3000
2000
“ M 0 I
2
2010 2011 2012
®Tulot ®Menot I
o} o |
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Kaavion suodattimet

= Xl
ITulot  Menot Kaavion otsikko sl
2010 1234 2432 6000 \7|
2011 4323 1221 4]
012 2133 5423 e Bl Arvot | Nimet
A & . Sarja
3000 [ (Valitse kaikki)
2000 [ g Tulot
1000 . . I [ I Menot
o 4 Luokat
2010 2011 2012 & Walitse kaikkd)
BTulot 8 Menot o
o} ol -
v 2m
M 2012
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50
a5
0s1 0s2 AD
35
Tammi 33 36 30
Helmi a7 27 5
Maalis 36 38 20
15
10
5
0
Tammi Helmi Maglis
80 100 %
70
50 BO %
50 60 %
a0
30 0%
= 0%
10
[} 0%
Tammi Tammi
Helmi Helmi
Maalis Maalis
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Pylvas, viiva, palkki ja alue
Muodostavat lierion, kartion ja pyramidin kanssa

kaavioryhman, joilla voi ilmaista likipitaen
samoja asioita erinakaisilla kuvilla.

20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK 27

Gantt-kaavio kayttaen palkkeja

* Kaanna vaiheiden jarjestys hiiren oikealla avautuu
nayton oikeaan laitaan valikko, josta ruksataan Luokat
kdaanteisessa jarjestyksessa.

* Valitaan ensimmainen sarja nayton oikeasta laidasta
muutetaan lapinakyvaksi, siis Taytto — Ei tayttoa

Gantt kaavio

Aloitus | Lopetus i 2 4 6 8 10 12 14 16 18
Vaihel
Vaihe2
Vaihe3
Vaihed
Vaihe5
Vaihe6

OB W MM e
Wom o BN
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Otsikkoteksti solusta

* Tehdaan kaavioon joku otsikko
 Klikataan otsikko aktiiviseksi

* Kirjoitetaan kaavariville viittaus soluun, jossa
on otsikkoteksti, esim. =A1 ja painetaan Enter

20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK 29

Yhdistelmakaavio

Lisa3 kaavio 7 X

Suositellut kaaviot  Kaikki kaaviot

0 e b e

Liitetty pylvaskaavio - viivakaavio

0s1 | Os2 i e
Temmi | 33 36 15 Mallit
Helmi 47 27 37 lid Pyivas
Maalis 3z | 38 | 37,5 lx Viva

& Vmpyra Kaavion otsikko
E Palkk
A Alue .

0
o 35 ™
J X ¥ (Piste) 5
: ‘: I I
0
18
w0
0
T o os2 leekinrun
@ A R ——

i+ Valitse kaaviolaji ja akseli:

B8 Ruutujajens Sarjan nimi Kaaviolaji 2-akseli
[m] Vesiputous B Tammi
iy Vhdistelma |

(<]

i
o Sad

T

Grssi
nta
e
cemap
uringonsade

Liitetty pylvdskaavio ~

A Uiimaicimmst

B Helmi Liitetty pylviskaavio ~ O

Maalis Viva v [}
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Trendiviiva

* Valitaan se sarja aktiiviseksi,  Trendivivan muctaileminen -
jolle trendiviiva halutaan. S s =

S O M
e Valitaan hiiren pikavalikosta
Lisaa trendiviiva ja valitaan
oikealta trendiviivan tyyppi ja
asetukset.

e Aktivoimalla trendiviivan voi
hiiren oikealla nappaimella
muuttaa sen asetuksia.

Kaavion otsikko

Eksponentiaalinen

® Lineaarinen
Logaritminen
Palynominen
Potenssi

Liukuva keskiarvo

o e M A

Trendiviivan nimi

* Automasttinen Lin, (Helm)
2 Mukautettu
Ennuste
Seuraava 00 pisteet
L [0o pisteet

Aseta leikkauspiste
Nayta kaaya kaaviossa

| Niyta karrelaatiokertaimen arvo kaaviossa
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Virhepalkit 1/2)

O Q
Ennuste_|Vitheraja E] KAAVION OSAT
SDP 21,0% 21% Ennuste Alkselit
KOK 15,4% 19% 250% & [] Akselien otsikot
Kepu 17,0% L7% Kaavion otsikko
Arvopisteiden otsikot
pi

[] Anvotaulukko
\nmepamc 3
[ Ruudukko

[ Selite

[ suuntaviiva

Vihr 164%| 16% 200%
Vas 11,0%|  11%
Persut 102%  1,0% 150%
>
100%
50%
00%
SDP KoK

* \Valitse ensin sarja

Kepu Vihr
O

Persut

Vas

* Kaavion osista lisda Virhepalkit

Ennuste

* Jos tarpeen, niin valitse virhepalkit .
EEm Sarjst "Ennuste -

ja hiiren oikealla Muotoile i
KOK

. a )
virhepalkit. o
¥ Palauta vastasmaan tyylia
1l Vaihda keaviolaji...
Valitse tigdot...
1# Muctoile vithepalkit. NS

Kepu Vihr Vas Persut

* Oikealta Mukautettu ja Maarita arvo

* Valitse taulukosta omvat virherajat
yl6s- ja alaspain.
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Muotoile virhepalkit
Virhepalkin asctukset

[Cel |

4 Pystysuuntainen virhepalkid

Suunta

®) Molemmat
Miinus
Plus

Pasttymistyyl

| Eipaata

T epa

Virheen suuruus
Kiintes arvo 01
Prosentti 50
Keskihajonnat 10
Keskivithe

© Mukautettu

s mo

Mukautetut vithepalkit 2 X

Bositivinen vithearvo

=i 5
Hegativinen virheana
=1 =5

Virhepalkit (2/2)

sop 21,0%
KOK 19,4%
Kepu 17,0%
Vihr 164%
vas 11,0%
Persut 10,2%

Ennuste Virheraja

2,1%
19%
1,7%
16%
1,1%!
1,0 %!

Mukautetut vithepalkit 7 X

Pasitiivinen virhearva
=Taul5iSD53:5 £%

MNegatiivinen vithearvo 250%

00%
150%
100%
0%
00%
sop KoK

Peruuta

Ennuste
Kepu Vit Vas persut
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Kaksi pystyakseli
* Valitse muutettava sarja aktiiviseksi
* Oikealta Muotoile muotoa, sieltd pylvaslogo ja sarjan asetuksista 2-akseli
B C D E F G H I J K Lii -~ .
| ! o o Muotoile... ™ X
Sademasr|Keskilampatila Kaavion otsikko Sarjan asetukset ¥
Tammi 48 -12 . A
Helmi a -10 SO
Maalis 44 -5 0
Huhti 31 2 4 Sarjan asetuksei
Touko 59 9 i Pe) Sarjan sijoitus
Kesd 58 12 20 ® 1-aksel
Heina 43 15 mm//‘\ ;Ek:
o -akseli
Elo ) 1 s foalis Huhti Touko Kess Heind Elo Sy Loka Marras [
Syys 65 11 -20
::ka :; i e SAOEMEETE e Kk IO it
arras
1 — E—— — — Kaavion otsikko
- @
» w
—5@@“‘\ & e 0
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Useita samankaltaisia kuvia

* Tee ensin yksi kaavio valmiiksi.

* Kiinnita akselien arvot siten, etta ne riittavat
kaikille kaavioille.

e Voit tallentaa tiedoston uudelle nimelle tai
mallityokirjaksi *.xltx ja vaihtaa oikeat
datatiedot.
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Vuosinumeroita otsikkoina 1/5

Oletusarvoja kayttaen saamme oheisen kaavion.

Vuosi Tulot Menot Kaavion otsikko
2010 1224 2432 oo
2011 4323 121 &
2012 2133 5423 5000
4000
3000
2000
000
lot [
Sarjal WSarja2 mSarja3
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Vuosinumeroita otsikkoina 2/5

* Kuvan paalla hiiren oikealla pikavalikosta Valitse tiedot

Vuosi  Tulot  Menot
2010 1234 243))
2011 4323 1221
2012 2133 5423

Kaavioalue

Kaavion atsikko

& Leikkaa
BB Kepioi
% Littamisasetukset:

0O
3 Palaita vastaamaan tyylia
A

Fontti...

Tallenna mallina.

% Tuoeteen ,

3¢ Muotoile kaavicalue..

Menet
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Vuosi ita otsikkoina 3/5
Kaavion titoalue, | -TauZSB45057 = ety TS &
| EIvainde pwitar sarake | | T
Selitteetiosat (i) Yaskaakselin funkla) olstkot Selitteen osat (sarja) Vaaka-akselin (luokka) otsikot
PJussa | [7Muokkaa | X Poista ~ | | 7 Muokkaa 3 sas || 5 Muokens | X 2ot = G’Mmkkaa,\l
Saga2 Tulot Sarja2 Tulot
sain) Wenot s S
EHlotentintyyesolit 2 ferduss Piilotetut ja tyhjat solut oK Peruuta
Poistetaan sarja Vuosi Painetaan Muokkaa
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Vuosinumeroita otsikkoina 4/5

3
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Valitaan Akselin Lopputuloksesta pitaisi
otsikkoalue. vield muuttaa otsikko.
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Jos voi jattaa vuosisarakkeen otsikon pois, niin kuvasta
tuleekin ldhes haluttu jo oletusarvoilla.
Tulot  Menot Kaavion otsikko
2010 1234 2432 ikt
2011 4323 121
2012 2133 5423 000
4000
3000
2000 I
“ N ] I
' 2010 2011 2012
ETulot HMenot
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Kolmiulotteisen aineiston esittaminen

Pinta-kaaviolla

* Pinta-kaaviota voi

kiertaa ja sen

Jautukot Kuvat Kaaviot

perspektiivia muuttaa s
()

o 0,05 [EUE T 02 025 03 035 04
of o] 0,156432 0,309017 045399 05587785 0,707107 0,809017 0,891007 0,951057

° Ka avioa I u e a kt i ivi se n a vnni g;zzﬁ : 0 0156434 0,309017 0,45399 0,587785 0,707107 0,809017 u,sswu;

hiiren oikean
pikavalikosta

Kolmiulotteinen kierto 2.

20.2.2017

q
0,15 04539 j X f(x,y) = sin(rx-rty) i P
02 o5 4 ! . . B
02 0zom 4 %] S 05905 g
02 08002 4 oy 0405 |7
035 08101 o 0204 |2
> 04 095106 - mooz [0
0,45 -0,98763 d 0, 3
q m020
0,5 =2 0, 2
s 055 -0seres J =, =04-02 g
0 =-06-04 |9
0,65 083101 j mos06 [L
T ErE mios P
075 070711 - A
3 08 058775 -0
5| 085 -0asiss 058779 -0.70711 -0.80902 -0.89101 -0.95106 -0.98769 -1 -098769
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Kolmiulotteisen aineiston esittaminen
Kuplakaaviolla

. = i b
Kuplakaavio on nykyisin S ———— —
hajonta- eli pistekaavion 2 B
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Kuplakaavio, monta sarjaa

@Sarjal ®Sarja2 @ Sarja3
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Moniulotteinen data

PDF-XChange 2012
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a  Hyperlinkki | Tekstiru 5

asviot Sudattimet kit
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Excel ja muut Windows-ohjelmat

* Aktivoidaan kuva Excelissa ja kopioidaan leikepdydalle
* Siirrytdan toisen ohjelmaan ja liitetadn

* Liittaminen voidaan tehda linkittaen, jolloin Excelissa tehdyt muutokset
nakyvat toisessa ohjelmassa

* Upotettu kaavio ei muutu tietojen muuttuessa.
* Kopioimalla kaaviosta tulee kuva ja taulukosta tekstia.
* Muotoiluksi voidaan valita Excelin muotoilu tai kohdeohjelman teema.

e Liittdessa arvot voi maarittaa kaavion tai taulukon oikean alakulman
painonapista.

[B ctrh)

liitlami&elukset:

=y

=
-k

Maaritd littémisen oletusasetus...

4
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Linkitettyjen tietojen paivitys
* Linkkienpaivitys ei toimi

automaattisesti ainakaan kaikissa
tilanteissa.
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Excel-kaaviot vektorimuodossa

* Kaaviot voi siirtaa toiseen ohjelmaan leikepdydan kautta,
mutta kuvan laatu ei riita esim. painokdyttoon.

* Linkittamalla kaavio sdilyy vektorimuodossa ja laatu sailyy
ainakin Office-pakettiin kuuluvien ohjelmien valilla.

* Yleisemmin Excelista kuva tulostetaan omalle sivulleen PDF-
muotoon ja kasitelldan tarvittaessa edelleen esimerkiksi

Inkscape-ohjelmalla seuraavien ohjeiden mukaan
https://www.jyu.fi/thk/ohjeet/how-to-nain-tehdaan/excel2word
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Kuvien jalkikasittely Inkscape-
ohjelmalla

Inkscapessa kuvan voi esimerkiksi hajottaa
elementeiksi (ungroup), jolloin jokaista
yksittaista elementtia voi kasitella erikseen
vektorigrafiikkana.

|

ea|nwa® 9 [-|

20.2.2017 Markku Kénkkola JY THK

49

Kursseja

* Excel 2016 esittely

* Excel 2016 perusteet 12.1.2017 & 14.3.2017
* Excel 2016 kaaviot 14.2.2017

* Excel 2016 funktiot 17.2.2017

* Excel 2016 pivot 19.1.2017 & 17.3.2017
* Excel 2016 tehokaytto 11.5.2017

* Excel 2016 tyopaja 16.5.2017

* Excel 2016 PowerPivot 20.3.2017

* Excel 2016 kurssimateriaalit Kopassa
https://webapps.jyu.fi/koppa/avoimet/thk/office2016/excel-2016

* Kurssipalaute — muista valita ensiksi kurssi, jota palaute koskee
https://korppi.jyu.fi/kotka/r.jsp?qid=6795
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