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Sisallys

Mika on pivot

Tiedot sopivaan muotoon ja alue taulukoksi
Pivot-taulukon luonti ja kenttien valinta
Kenttien muotoilu, suodatukset, ryhmittelyt ja
jarjestaminen

» Kaaviot

o Lasketut kentat

Kaikkia kuvia ei ole viela paivitetty, koska osa muutoksista on lahinné kosmeettisia.
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Mihin ja milloin pivot:ia voi kdyttaa

 Datan pitéaa olla listamuotoinen ts. otsikkorivi
ja sen alla tietorivit ilman tyhjia valeja.

« Jokaisella sarakkeella pitaa olla yksikasitteinen
otsikko.

* Tiedoista saa yhteenvetotaulukoita eri tavoin
ryhmiteltyiné helposti hiirella raahaamalla.

» Kaavioesitykset kytkeytyvat taulukoihin.
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Tyhjien rivien poisto

« Valitse sarake, jonka a: el L
mukaan poisto tehdaan. " '

* Etsi ja valitse -nappaimen
alta Tyhjat ja OK

* Poista-ndppadimen alta
Poista taulukon riveja
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Arvo ylapuolelta tyhjiin soluihin

« Valitse sarake, jonka mukaan
poisto tehdaan.

 Etsi ja valitse -ndppéimen alta
Tyhjat ja OK

* Kirjoita aktiiviseen soluun viittaus,
jossa arvo tulee ylla olevasta
solusta (esim. soluun A4 kaava
=A3) ja paina Ctrl-Enter, jolloin
kaava kirjoittuu kaikkiin aktiivisiin
soluihin

» Muuta vield kaavat arvoiksi
valitsemalla koko ehyen alueen,
painamalla Ctrl-C ja sen jalkeen
Liita / Liita arvot
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5@_‘ Tedosto Muckkaa [Nayts Lisi8 Muotole Tydkalut Tiedot [kkuna Ohje
WA= NEVIE RN 2 U e e 0 R i YOI |
A g 130 - &
Otsikkorivi
e | B c D | I F I
1 Nimi _ Usaste» Syntymavuosi Sukupuoli Peruspalkka Kannustelisa
2 |Ulia Verkko 1968 Nainen 3324 09 246,82
| 3 |Tuula  |Hallinto 1951 Nainen 252206 77.78
4 |Tuomas Verkko 1951 Mies 253206 60,69
| 5 |Timo  |Hallinte 1969 Mies 349415 86.85
6 [Tiina Verkko 1955 Mainen 235812 232,04
7 |Sirpa  |Koulutus 1955 Mainen 234812 114.50
8 |Seppo Hallinto 1974 Mies 346948 116.04
9 |Sari Koulutus 1951 Nainen 246963 11.19
10 Ritva T 7071 N s S0EL 77 £ og
Ehyt taulukko
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Muotoile data-alue taulukoksi

PDF-XChange 2012

W Kerro, mité haluat tehd

AW = ®-  ERivitdteksti - ’;‘4 Normaal
Yhdista ja keskita ~ | &2~ 9 000 | 3 0§ | Ehdollinen ‘Muotoile | Huomau
muotailu ~ taulukoksi =
] Tasaus IT. Numero ] Vaalea
F G H | J K

Nimi Osasto yntyma: i puoli Peruspalkka Kannustelisd
Leila Asiakaspalvelu 1956 Nainen 3504,08 127,41
Timo Hallinto 1969 Mies 3494,15 88,85
Pauli Hallinto 1956 Mies 3494,08 117,07
Pekka Verkko 1974 Mies 3479,48 33,5
Seppo  Hallinto 1974 Mies 3469,48 116,04
Petri Hallinto 1952 Mies 33464 40,88
Matti Verkko 1952|Mies 33364 14,53
ulla Verkko 1968 Nainen 3324,09 246,82

tnri Uallingn AQET Mine a0aA /A 177 07 BEERa EEEEE
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Pivot-yhteenvedon luonti

« Valitse joku taulukon (luettelon) solu ja paina
Lisda-valilehdelta Pivot-taulukko-painonappia.

» Paina OK (oletusarvoilla parjaa laes aina)

n asettelu Kaavat Tiedot

iedosto  Aloitus

[E7]

Plvoth; Suositellut
taulukko Pivot-taulukot

Kuvat Onl

A=) Valitse analysoitavat tiedot

(@) Valitse taulukko tai alue

ine- Muodot SmartArt Ni =
Taulukko tai alue: | Taulukko! £

kuvat -

(O Kayta ulkoista tietolahdetta

Taulukot Kuvat
- . Vhteyden nimi;
i3 f MES Kiyts taman tyskirjan tietomallia
n B c o Valitse, mihin haluat sijoittsa Pivot-taulukkorapartin

|Nimi | v |Osasto

- | Syntyméavuosi| * | Sukupuoli| ¥ | Per

@) Uusi laskentataulukko
O Alemmin luotu laskentataulukko

2 |Leila Asiakaspalvelu 1956 Nainen Sijainti =3

3 |Timo Hallinto Valitse, haluatko analysoida useita taulukoita

4 |Pauli Hallinto [] Lisda tamé tieta tictomalliin

5 |Pekka Verkko et

6 |Seppo  Hallinto 1574 Mies Ly
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Tietoalueen koon hallinta

 Kun taulukkoon lisataan riveja, taulukon koko
muuttuu vastaavasti.

» Muutoin pitda varmistaa, etta lisatyt rivit
tulevat mukaan pivotointiin.

Pivot-taulukkotydkalut Tyblarjal - Excel

¥ & DEGE

osittaja aikaﬁ::uam“a = 1tl'a;;:mmv}ah$"v taulukko
K & M N o] s Q :
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Tietoalueeksi sarakkeet™

Jos valitsee tietoalueeksi sarakkeet:

 Tiedon lisédminen tai tyhjat rivit eivat ole
ongelma; uudet rivit tulevat aina mukaan.

 Pivot-taulukkoon tulee tyhjia riveja.

 Tyhjat rivit voi suodattaa pois, mutta silloin
myOhemmin lisattavat rivit suodattuvat pois,
ellei suodatusta muuta.
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Tietoalueen nimeaminen*

* Tietoalueen nimedminen on hyva erityisesti
silloin, jos samoista tiedoista tehdaéan useita
Pivot-taulukoita.

» Jos tietoalueen koko muuttuu, niin riittaa
muuttaa sen maaritysta ja kaikki Pivot-taulukot,
joissa alueeksi on méaaritelty nimetty tietoalue,
viittaavat oikeaan alueeseen.

o Katevintda on maarittaa nimi ennen Pivot-taulukon
luontia, koska silloin Pivot kytkeytyy nimeen
automaattisesti.

Tietoalueen nimeaminen*

» Tietoalueen nimetaan valitsemalla e
alue ja kirjoittamalla sen nimi B o

Nimiruutuun.

» Nimid hallitaan Kaavat-valilehden
Maaritetyt nimet —osiosta.

 Nimien hallinta —kohdasta avautuu
ikkuna, jossa méaaritellyn alueen voi
muuttaa.

16.11.2018



Taulukon nimeaminen

H ©- Bk -

Tiedosto Aloitus Lisda Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Nayta PDF-XChange 2012 Rakenne

Taulukon nimi: Pivot-yhteenveto = D On ! | Otsikkorivi Ensimmainen sarake
|Taulkkoz T | [+E Poista kaksoiskappaleet v V") s nessa Summa-rivi Viimeiseen sarakkeeseer
e e isaa ie  Paivita
[ Muuta tauluken kako Muunna alueeksi osittaja - - /| Vuorovériset rivit Vuoroviriset sarakkeet
Ominaisuudet Tydkalut Ulkoiset taulukkotiedot Taulukkotyyliasetukset
AL - £ | Nimi
A B C D E F G H J
1 [Nimi |~ |Osasto Ela,m, ) El kup "E.—.:. !Z[If E
2 |Leila Asiakaspalvelu 1956 Nainen 3504,08 127,41
3 |Timo Hallinto 1969 Mies 3494,15 88,85
4 |Pauli Hallinto 1956 Mies 3434,08 117,07
5 |Pekka |Verkko 1974 Mies 3479,48 33,5
6 |Seppo  Hallinto 1974 Mies 3469,48 116,04
7 Ipetri Hallinto 1952 Mies 3346.4 40.88
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Paivitys

* Toisin kuin taulukko-
laskennassa, pivot-
taulukot eivat aivi Tiedot Tarkista MNayta PDF-XCh{
Lt p p ty EDwa-ﬁ @@-
reaaliaikaisesti tietojen i ekt

kysely = [ Viimeisimmat lahteet il i |

muuttuessa. ;
« Pivot-taulukot pitaa T

paivittad joko yksitellen

tai tiedoston kaikki pivot-

taulukot kerralla.
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Paivitys-nappain pikatyokaluriville

Tiedot Tarkista Nayts PDF-XChange 2012 Analysoi Rakenne Q Kerro, mit

= o Nayta kyselyt Fj (=] Yhteydet
Ur:l ETaulukosta pli{f VL' i
. R TR usi P divita Lisaa pikatyokaluriville
Tiedot / Paivita kaikki / kysely - [ Vimeisimmat shteet i~

Hae ja muunna Mukaute p

Lisaa pikatyokaluruville Nayts piketyskel
:ruspalkka

urivia.

alintanauhan zlapualella

Mukauta valintanauhaa...

D E F Kutista valintanauha

HS- kR -
Tiedosto  Aloitus Lisaa Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Nayta PDF-XC]

= [ Nayts kyselyt 5
& ] Taulukosta Ej

ta Internetistd Tekstists  Muust Alemmin Uusi = Péivitd
ot yhteydet | kysely - L& Vimeisimmat ishteet | yig -

Hae ulkoiset tiedot Hae ja muunna

A3 - I« summa /[ Peruspalkka
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Kenttien valinta

¢ Valitaan raporttiin lisattavat kentét kenttaluettelosta ja pudotetaan sopivaan
kohtaan allaoleviin ikkunoihin.

» Kentén voi poistaa vetamalld sen pois ikkunasta.

* Pivot-taulukon kentat ikkuna sekd Pivot-taulukkotydkalut vélilehdet ovat nakyvissa
vain kun Pivot-taulukko on aktiivinen.

A 5 5 o 3 3 s H )
1
2 Pivot-taulukon kentat N
3 [summa / Peruspalkka |sarakeotsikot |~
4 Riviotsikot = Mies Nainen Kaikkiyhteens Vel porttin sttt kentat @ -
5 |Asiakaspalvelu o182 ssa112 13213,0
6 Hallinto 1679875 5257,08 205583 £
7 |Koulutus 81,21 687248 9689,69 =
& |verkko 16624,95 779751 242286

9 Kaikki yhteensa 43532,83 2584810 69381,02

Analysoi Rakenne

en vail

G ¥ suopATTIvET 1l SARAKKEET
LS Sukupuoli
16
10
20
2l = RVIT = ARVOT
2
2 Onsto =] [ Summa /Peruspaiia
2
2
2
2 Sins asettlunpivitamists
2
2
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Kentan asetukset

Laskenta: summa, lukumaara, keskiarvo, maksimi, minimi,
tulo, numeeristen arvojen lukumaara, keskihajonta, varianssi.

Esitysmuoto, kuten desimaalien maara, paivays,...

—— Arvovestiid 2| T —
= < [Pert Lahteen nimi; Peruspalkka Lk |
T % Mukautettu nimi: [Laske | Peruspalkka Lughka:
TEmm e _-—
Ar Va\tlte b\ '722055183
Laskenta % ry
valkse laskennan o, fota halust kaytas Desmaalts [2 3
waltun kentan tiedot by I™ Kayta tuhaterctinta ()
npéivit W  Siirra raporttisuodattimeen N”m\LkL Megatiiviset luvut:
1§ siirra riviotsikoihin ?:i:t?mn 1234,10
 siirra sarakeotsikoihin | in g':nk:ismmlw ke
Tulo =| -1234,10
z
X Poista kentta
ukumuotoly OK Peructa
Q5 Arvokentan asetukset. —I LI g
16.11.2018 Markku Kénkkola JY DIP 18
o Lisaksi mm. juokseva summa, ero, prosenttia
kokonaissummasta,...
2
3 Riviotsikot ~ Summa / Peruspalkka ¥
4 1950-1959 3709299 Sk et !
5 11960-1969 I 13865,54! Lahteen nimi: Peruspalkka
6 1970-1979 16197 41 .
7 19801989 222508 EEAE R | U
8 Kaikki yhteensa 69381,02 Arvojen laskentaperuste | Nayta arvot muodossa
9
10 Nayts arvot muodossa
1 Juokseva summa E]
& Perusents:
2 [ imi
3 Riviotsikot ~ Summa / Peruspalkka °5°5‘P -
4 1950-1959 37092.99 e
5 |1960-1969 I 50558.53! Peruspalkka
6 1970-1979 67155,94
7 1980-1989 69381.02
8 Kaikki yhteensa 1
9 Lukumuotoily oK || Peuta
L
16.11.2018 Markku Kénkkola JY DIP 19

16.11.2018



Valitaan ryhmé&an kuuluvat (ctrl pohjassa)

Ryhmien luonti

Ryhmiille voi kirjoittaa haluamansa
n

Riviotsikot ja hiiren oikealla Ryhma... imen
4
i Riviotsikot ~ | Summa / Summa vali
1 Jate 2211 [m]
3 Kaapeli-tv 450 41 @ 1
5 Kiinteistévero 22154 = 2
T Sahkolasku 19115.79 3 |Riviotsikot * Summa / Summa
3 Vakuutus 2769.9 4 | =Jate
1 [Vesi e 5 Jate 2211
0 Kaikki yhte -3 kepiol 6  =Kaapelitv ]
1 | & Myotoile solut... 7 Kaapeli-tv 45041
B |2 = 8 | = Kiinteistovero
a (| panita | 9 Kiinteistovero 22154
4 Lajittele » 10| Jenergi;
5 Sucdsts > 11 Sahkolasku 1911579
5 | = [ 12 Vesi 1308.37
B I v | Valisumma: Selite | 13 | =Vakuutus
8 Laajenna tai tiivista al 14 Vakuutus 27599
) | 15 Kaikki yhteensa 26070,97
< Ryhma.. |
0 h | 6
1 < Pura ryhmit®lly... | 17
2 Siirra v
2 | % | poista seiite 1
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N ISt hmien | ti
« Numeeriset riviotsikot voi ryhmitella valeiksi
2
Riviotsikot |~ Keskiarvo /F ~ Keskiarvo / Peruspalkka 3 Riviotsikot |~ Keskiarvo / Peruspalkka
1950 2723 1950 2723 4 11950-1954 2821
1951 2508 1951 2508 5 5-1959 2891
1952 3341 1952 3341 6 |1960-1964 2349
1954 2817 1954 2817 7 |1965-1969 &3 3409
1955 2353 1955 2353 8 1970-1974 2771
1956 3215 1956 3215 ) 2343
5 e R T T 205 1 2225
19¢ L1963 2258 L1 Kaikki yhteensd 2775
Myotoile solut...
21964 2395 L2
e 3 1968 3324
Laittele " L1969 3494
H s 2xbs
Valisumma: Syntymavuosi ij1o71  [EE b5
Laajenna tai tiivista » 711974 1 Boks: Tes0 1
, 3 1979 TS 3
i k : I Lopetus:  [1982 Z
Pura ryhmittely... )11982 g =
) Kaikkiy  Askel ]S 5
L
: e
H
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16.11.2018

Aikakenttien ryhmittely
* Jos valitset ryhmiteltaviksi .
pelkastaan kuukaudet, B
niin yndistat kaikki saman ;e v
kuukauden paivaykset At e reeen 2
vuodesta riippumatta. 1jis9200 [l ,—'
e Jos haluat tehda iz B
kuukausiryhmittelyn 3 %éaizgggl
siten, etta vuodet pysyvat Forazn
erillaan, on valittava 2 315 200
lisaiksi vuodet. e
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Avaa ryhman tietoja nakyviin

» Ryhmien tietoja voi avata ja piilottaa yksi
kerrallaan.

R— Erdpaiva ~ | Selite |~|Summa / Summa
Nayts yksityiskohdat Siammi 1540 22
Valitse kentts, jossa naytettavak tiedot sii2 | = helmi 215347
# maalis 1708.83

[Summa # huhti 162107
# touko 1588.87

= kesa Sahkolasku 1580.73
Vakuutus 2759.9

kesa Yhteensa 4340,63

# heina 16113

selo 2019.22

Ly — @syys 2719

+ loka 1611.3

+ marras 309161

#joulu 1765.35

Kaikki yhteensa 26070,97
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Poista valisummat

« Valisummat voi poistaa valitsemalla ko.
riviotsikon kohdalla hiiren oikeasta:

3 Riviotsikot v Summa / Summa
4  =Jate 2211
25 b
: hlulm ;g 32 Riviotsikot ~| Summa / Summa
L S -l Jate
7 joulu 75,04 Py 728
8  =Kaapelitv 450,41 0 e
9 helmi 45041 oul g 04
10 | =Kiinteistovero 2215,4 o i
11 syys 1107.7 = Ka:pieluv 1m0
12 marras 1077 Kii o I}" Ll
13 [S Sahkpinate ] 4044E 70 = Kiinteistovero
14 o 42| Kapioi syys 110: :
15 hel 3f  Muotoile solut.. L ar
% m CSahkolasku ]
1; hul 19 Paivita tammi 154032
18 tod Laittele helmi 1?40 32
19 xel s maalis 1548 49
20 hefr
21 e.o Valisumma: Selite k
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Véli- ja t
« Vali- ja loppusummat saa pois ja nakyviin
Pivot-taulukkotyokalut 1| =2
Asetukset | Rakenne J J
Valisummat | Loppusummat
telu
16.11.2018 Markku Konkkola JY DIP 25

16.11.2018

12



Pivot-taulukko pivotoitavaan muotoon

RDRELL2-BER o &

Sivunasettelu  Kaavat  Tiedot  Tarkista

RBRGEE2-FE0R ==

Sivun asettelu  Kaavat

Valisummat Loppusummat | | Rapartin | Tyhjat
% b2 asettelu | rivit

settelu

Tiedot  Tarkista

htv2010_xds [Y
Nayta

[#] Riviotsikot [ Riviotsikot

[T vuorovariset ri =

[ sarakeotsikot [ Vuoroviriset s valisummat Loppusummat | |Raportin | Tyhjat
- = & asettelu =) rivit -

tyyliasetukset

[0 vuorovariset rivit

Asettelu = ¥ EEEJ
A3 = Nayta tiivistettyna A::I = J Nayti tiivistettyna
[ ¢ [ A ] i D
1 Nayta jasennettyna a ] Nayti [Esennettynd
2 2
3 [Summa 7 Vhisensa Nayts 3 JSumma / Yht Nayta taulukkomuodossa
4 Riviotsikot b 4 vuosi ~ [Tiedeki imma
5 =00 3 5 =2010|Erittele 795,1516
6 Erittelematon Toista kaikkien kohtien otsikot  b| 6 Human Toista kaikkien kohtien otsikot 2753261
7 Humanistinen tie 1 ; 'J"fﬂ""l: ‘:g:?gg
8 Informaatiotekno! 3 yvasky P } .
9 dpssskylndkopt Al toista kohtien otsikoita 5 9 Kasvatu B tonsia kohten oflorta 165,6263)
10 Kasvatustieteidei. - o] 10 LiiKUNtZ o e 183 4606
1 Liikuntatieteellinen tiedekunta 183 4606 i 533,9004
12 533 9024 12 Y tiedekunta 199.9209)
13 2010 Summa 2436.1715
1
2
3 Summa /Yht
4 wuosi ~ |Tiedekunta ~ |Summa
5 =201 7951516
6 2010 |Humanistinen tiedekunta 275,3261
T 2010 Informaatioteknologian tiedekunta 193,9653|
8 2010 kylan yliopiston 88.8183
9 2010 |Kasvatustieteiden tiedekunta 165,6263|
10 2010 |Liikuntatieteellinen tiedekunta 183,4606|
1 2010 |Matemaattis-luonnontieteellinen tiedekunta 533.9024
12 2010Y tiedekunta 199.9209]
13 2010 Summa 2436 1715
14 =2011|Erittelematon 763,3101
15 2011|Humanistinen tiedekunta 278.9218|
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[¥] sarakeotsikot [ Vuorovariset sarakkeet

Viisi suurinta

« Nayttédd halutun maaran suurimpia tai
pienimpi& arvoja.

 Kursori on rivikentéssa ja lajittelujarjestyksen
maaraava kentta valitaan keskusteluikkunassa.

= I =t v
14] 15 31.1.20 B
15| 18 AR N9
e B 26220 B Kopioi
18 1320 -
17 48 R [ Muotoile solut..
18| 20 16.4.20 [Z Paivits
19| 21 30.4.20
! Lajittel
20| 22 30520 ==
2 31520  Suodata
22 52 as Egg v Valisumma: Erdpéivi
23| 26 31.7.20 Laajenna tai tiivistd
o s Ryhma.
25/ 28 30820 -
26 29 31820 98 Pura yhmittely
30 15920
27 3 30.9.20 Siirrd
28/ 35 311020 X Poista Erapéivs
16.11.2018

M

Nayta

Suurimmat v | |5 S | Lukua ~| , suodatusperuste | Summa

Riviotsikot <V Summa / Peruspalkka
Sailyts vain valitut kohteet
A Biilota valitut kohteet Riviotsikot -7 Summa / Peruspalkka
Leila 3504,08
Ensimmaiset 10... o
T — Pauli 3494,08
Piivamadrisuodattimet... i Aty
ekka 479,4:
» Arvosuodattimet... ~
Seppo 3469,48
Timo 3494

Markku Kénkkola JY DIP Kaikki yhteenss

17441,27

Summa

Peruuta

27
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Raporttisuodatin

 Raporttisuodattimella pivot-taulukosta voi
suodattaa esiin haluamansa tiedot
suuremmasta massasta.

v c 5
Nimi Osasto Syntymdvuosi Sukupuoli Peruspalkka Kannustelisd
! Leila Asiakaspalvelu 1956 Nainen 3504,08 127,41
i |Timo Hallinto 1969 Mies 3494,15 88,85
Dauli Hallintn 1Q5A Aiac 2494 NQ 117107
A 8
1 |Suki 1 Kaikki)
2 veupuet {Kalkki) l} Veds kentti3 alla olevien alueiden valls:
— - ' Raporttsuodatn 5] Sarakeotsiket
3 [Riviotsikot | ~ |Keskiarvo / Peruspalkka -
Sukupuod X
4 1950-1954 2821 A B
i811955:155 2891 1 |Sukupuoli (Kaikki} v
6 |1960-1964 2343 2 (Kaikic) 1
7 1965-1969 3409 E -
8 |1970-1974 2771 Rjeiviotslk] ﬂ
9 19751979 2343 ) Riviotskot I Anvot 4 1950-195
10 |1980-1984 2225 Syntymavwosi ¥ | | Keskarvo [P... ¥ =8lsass 105l
11 Kaikki yhteensd 2775
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Raporttisuodatin

 Raporttisuodattimella voi suodattaa nakyviin
myO0s useamman kohteen.

2 losasto (Kaikki) = 1 |Osasto (Kaikki) &
30 | [N e 3 Haku Fe)
8 E (Kaikki) A E -] (Kaikki)
5 R Asiakaspalvelu Na 5 |R [T Asiakaspalvelu N
6 1 Hallinte 13 5 |1 -} Hallinto

Koulutus 4 il
71 5

Verkko | erkko
81 € 3|1
91 R
10K 25 0|k 2
1 1
12 2
13 3
14 4
15 5|
16 B
17| | [[] valitse useita kohteita | &
& T Valitse useita kohteita

[ ox | 8
19 o ] [ eenuo 5 i
20
e 0]
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Jarjestaminen

» Oletuksena Riviotsikot tulevat nousevaan suuruus-
tai aakkosjarjestykseen

« Jarjestamisen voi tehda tarvittaessa uudestaan
(esim. ryhmien nimeamisen jalkeen) tai minka —
tahansa kentén suhteen valitsemalla solun ko. Shisi:

8| Lajittele

kentdsta ja painamalla Lajittele-painiketta. N
* Kaésin jarjestaminen hiiren oikealla tai hiirella
raahaten.

L

@seite
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Lasketut kentat

Usein on helpompi laskea kaikki valmiiksi ennen
pivotointia, mutta on myods mahdollista lisatéa
laskettuja kenttia pivot-taulukkoon.

aaaaa

Lisas kenta
€ Sulje
3 |Riviotsikot |~ |Summa / p Summa / isa |summa / ispalkk
4 |llkka 2646,75 241,91 2888,66
5 |Kari 225757 143,41 2400,98
6 |Kauko 2372,69 150,43 2563,12
7 |Lauri 2817,11 146,21 2963,42
A |Mari 271512 197 A2 2307 92
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Omat luettelot*

» Tiedosto / Asetukset / Lisaasetukset /
Muokkaa omia luetteloita —painike

» Valitse Omat luettelot: Uusi luettelo, kirjoita
Luettelon osat —ruutuun sarjan merkkijonot
pilkuin erotettuina ja lopuksi paina Lisaa.

16.11.2018 Markku Konkkola JY DIP 82

Oman luettelon tuonti*

 Tuo valmis luettelo soluista valitsemalla ja
painamalla Tuo.

2
Im 2|l o
= =1
; Omet uektelot. | -
Omat luettelot: Luettelon osat: s0is
Haz ulkoiset tiedot = o
- - Ma, Ti, Ke, To, Pe, La, Su
A7 ~@ Jx| [ Maanantai, Tistai, Keskivikko, Torstai, P Poista
il T |tammi, helmi, maalis, hubti, touko, kesa,
A B tammikuu, helmikou, maaliskuu, huhtikuu
1 [laudatur
2 |eximia cum laude approbatur [E &
3 |magna cum laude approbatur M h
B 4 |cum laude approbatur C _‘j |
5 |lubenter approbatur B |e
6 |approbatur A Tuo huektelo zohsista: [sag1:4857 5| l$
7 |improbatur 1
8
10
1
16.11.2018 Markku Konkkola JY DIP

16.11.2018

16



Jarjestaminen luettelon mukaan*

o Jarjestyksen voi tehdd myos esimerkiksi
kuukausien tai omien luetteloiden mukaisiksi.

uto__|L Poisia Valitse __ Siima Punt.kaavin Kanea Uiy lUak s it
[ (arvosenal x| Lis 55 lojtteluasetuksia (Arvosat KIES)

Lopistimntion * Automaattinen lajittelu

et Amals))| I Latel 4
| Eﬁm&mmhjimlwbm -
E|

o
@ Lisatietoja saat pair kentasts Arvosana
Riviotsikot [~ Laske [ Nimi
approbatur 3 i
6 o
v tssesetuign. | [ k| penra |
i 3
la
lubenter approbatur 3
magna cum laude approbatur
Kaikki yhteensd 29
16.11.2018 Markku Konkkola JY DIP 34

Uusi data valmiiseen pivot-taulukkoon

¢ Samasta datasta voi tehda useita pivot-taulukoita (tai taulukko-kaavio pareja)

e Kun esim. kuukausittain data vaihtuu, niin ei ole tarpeen tehda samoja
asetuksia uudestaan, vaan on mahdollista vaihtaa data olemassa olevaan
tiedostoon ja tallettaa uudella nimella.

 Taulukoksi madritelty data-alue kopioidaan ja liitetéén
pivotiin liitetyn taulukon pé&élle. Eri kokokaan ei haittaa.

* Jos jotain meni pieleen, niin vaihdetaan Pivot-
taulukolle uusi data-alue.
* Muista péivitys

Q Kerro, mits haluat tehda...

= = - [ I
= = ¥ E :
Lisaa Lisas Suodatinyhteydet | Paivits | Muuta 13 Pivot
osittaja aikajana -+ Mietoldhder - taulukko
Suodata 1 Muuta tleto}ah&e..
K 2 M N o P Q
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Kaaviot

« Kaavio ja taulukko muodostavat parin; niissé
nakyvat aina samat tiedot.

» Jos haluaa useita kaavioita, niin on luotava
vastaavat pivot-taulukot.

» Samasta datasta voi luoda useita pivot-
taulukko-kaavio pareja

 Paivityksessa pari paivittyy samalla kertaa, on
my6s mahdollista (ja yleisempad) paivittaa
kaikki tiedoston pivot-parit kerralla.

16.11.2018 Markku Konkkola JY DIP

Kaavioista

» Kaaviovalikoima on
sama kuin Excelissa
muutoinkin ja kaavioita
my0s muokataan
vastaavasti.

» Kaavion voi luoda
samalle sivulle, josta
sen voi tarvittaessa
siirtad omalle sivulle.

16.11.2018 Markku Konkkola JY DIP
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Kaavio

A 8 € H
1 |Osasto (Useita kohteita) [T
2
3 |Summa /Peruspalkka Sarakeotsikot |r
4 |Riviotsikot ~ | Mies Nainen  Kaikki yhteensd Pivot-kaavion kentat
5 |llkka 2646,75 2646,75
i a5 75 Valitse raporttiin lisattavai kentat:
7 |Kauko 2372,69 2372,69 ks
8 |Lauri 2817,21 2817,21
9 |[Mari 21153 21153 | Nimi
10 |Matti 33364 33364 i Osasto
11| Pekka 3479,48 347948 Syntymavuosi
12 |Ritva 2054,73 2054,73 /' Sukupuoli
13 [sari 2469,63 2469,63 /! Peruspalkka
14 [sirpa 248,12 2348,12. Kannusteliss
15 [Tiina 2358,12 2358,12
16 [Tuomas 2532,06 532,06
17 |ulla 3324,09 3324,09
18 | Kaiki yhteensa 19402,16 14669,99 312,15 Veds kentti olla olevien aluciden valill
;i hP— ¢ g SUGDATTIMET

Osasto

21| | summa |Peruspalda

2
>
5 (M | AKSELI (LUOKAT)
: - " =
| Uk ioli ~
: ﬁfﬁ‘%ﬁ_ | =
2 e
: it 1 Sinsasieun panisan
P S °
[+ & W e
32
Nimi
33
34
2
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Laskentataulukon sivut

 Taulukossa voi olla useita sivuja. Sivulta toiselle
lilkutaan alareunan valikosta valitsemalla tai

nuolindppaimilla selaamalla.

* Nuolingppaimien paalla hiiren kakkosella saa

pikavalikon, josta voi valita sivun.

* Sivuja voi nimetd, varjata (hiiren oikea) ja jarjestaa

(raahaamalla) uudestaan, piilottaa ja poistaa

pikavalikosta. (Poistettu sivu ei ole palautettavissa!)

» Lis&4 sivuja voi luoda valikosta oikealta.

A2
Wk M| Taull <Taul2 < Taul3 he]

vaimits 7

{ Lisaa laskentataulukko

16.11.2018 Markku Konkkola JY DIP
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PowerPivot

liImainen Exceliin liitettava osa.

Sopii suurten listamuotoisten tietomaarien
analysointiin

Lahdetiedot voivat olla Excel-taulukkoina,
tietokantoina, tekstitiedostoina,... — myos
useampana eri tiedostona.

Voi kdyttaa pivotoinnin ohella myds tiedostojen
yhdistamiseen.

Katso lisaa esim. www.youtube.com hakusanoilla
powerpivot data analyst

6.11.2018 Markku Konkkola JY DIP 40

Excel-kursseja

Excel 2016 esittely
Excel 2016 perusteet
Excel 2016 kaaviot
Excel 2016 funktiot

Excel 2016 pivot

Excel 2016 tehokaytto
Excel 2016 PowerPivot
Excel 2016 tyopaja

« Excel 2016 -kurssit Korpissa:

https://korppi.jyu.fi/kotka/course/student/courseSearch.jsp?jyuOrg=-
1&regtimeDef=&regtime=true&searchText=excel+itpexc&search=Etsi&search=Etsi&tab=1

« Excel 2016 -kurssimateriaalit Kopassa

https://webapps.jyu.fi/koppa/avoimet/thk/office2016/excel-2016

16.11.2018 Markku Konkkola JY DIP 41
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