Excel-kayttajan huoneentaulu

* Jos tuntuu, etta teet samaa asiaa toistuvasti, niin kaytat Excelia
tehottomasti. Excelissa asiat kopioidaan ja tarvittaessa hieman
muokataan. Nain tyo sujuu nopeammin ja vahemmin virhein.

* Al3 jat3 taulukon sisaan tyhjia sarakkeita tai riveja.

* Kirjoita vakiot soluihin ja viittaa ko. soluihin kaavoissa. Kirjoita vakion
viereiseen soluun selventava teksti.

* Puhelinnumero- ja postinumerosarakkeen tyypiksi teksti.
e Suosi pylvas- ja viivakaavioita.
* Excel-pivot on ratkaisu moneen ongelmaan — kannattaa tutustua.



