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Mitka ovat vahvuuksiani
projektityoskentelyssa?
Mita osaan ja tiedan?

Mita haluaisin oppia
projektissa?




Projektin suunnittelu

Projektin rajaus

Projektin tavoitteet

Projektin organisointi
— Resurssit

— Tybnjako

— Menetelmat

Projektin vaiheistus ja aikataulutus

Huolellinen valmistelu ja joustavuus

Projektisuunnitelman vaiheet

Alustavat taustaselvitykset

4

Yhteissuunnittelu sidosryhmien kanssa

Lisaselvitykset ja suunnitelman luonnostelu

4

\

Suunnitelman viimeistely

4
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l Suunnitelman arviointi 1
| |
| |

Rahoituksen / resurssien jarjestaminen

)

l Toteutuksen kdynnistaminen 1

Mukaellen Silfverberg, P. Projektinvetdjan opas, S. 15




Projektin vaiheistus ja
aikataulu

Projektin asettamisen jalkeen on tarkeaa saada

tyoskentely heti kayntiin

Aikataulu on suunnitelman keskeisimpia osia

— > projektin kulun ennakointi ja etenemisen seuranta
— > mahdollisuus reagointiin projektin aikana

Aikataulun realistisuus

— Tyoskentelyn maaraa ja tarvittavaa aikaa kannattaa
mieluummin yli- kuin aliarvioida

— Muutosalttius, ennakoimattomuus
Projekti kannattaa pilkkoa valitavoitteisiin
— > teravoittavat projektiryhman toimintaa

”Work breakdown structure”

e Monimutkaisten projektien suunnittelua ja hallintaa
helpottaa projektin pilkkominen hierarkkisesti
jarjestyneisiin osiin

e Pyritadan l0ytamaan tasapaino liian yksityiskohtaisen
(mikromanagerointi) ja liian lavean jaottelun valilla

1. Tehtava
1. Alitehtava
o Tydpaketti 1
o TyOpaketti 2
2. Tehtdva
1. Alitehtava

3. Tehtdva

jne...




Kurssin projektityon vaiheita

e Yhteistydkumppanin etsiminen
e Projektisuunnitelman tekeminen
e Projektisopimuksen tekeminen
— Alustava tyo ryhmassa
— Yhteistyo yhteistyokumppanin kanssa & allekirjoittaminen
e Tiedonhaku
e Projektin sisallollinen tyostaminen ja tuottaminen
— Jakautuu osiin...
— ...javalitavoitteisiin
* Projektin paattaminen
— Projektin raportointi
— Projektin esittely yhteistyotaholle
— Projektin esittely kurssilla
— Projektin arviointi ja palaute

Aikataulun kuvaaminen

* Jana- eli Gantt-kaavio -> Aikataulu siita, milloin projektin eri
vaiheet suoritetaan

Suunnittelu

Tiedonhaku

Analyysi

Raportointi

- Raportointi-
palaveri

Jalkiselvitykset

e Huom! Yhteys vesiputousmalliin — joustavuus?




Projektisuunnitelma

e Kuvaa haluttua tulosta ja miten se aiotaan saada
aikaan

e Toimii seurannan ja projektinhallinnan apuvalineena

e Hyva projektisuunnitelma
— on tarkoituksenmukainen
— on tavoitteenasettelultaan selkea ja realistinen
— on selkeasti ja realistisesti aikataulutettu
— sisaltaa riittavan tarkasti maaritellyn tydnjaon, roolit ja
vastuun

— madrittelee resurssit ja kuinka ne suhteutetaan
tavoitteisiin ja tuloksiin

Esimerkki suunnitelmasta

1.Projektin tausta

2.Projektin tavoitteet ja tehtavat
3.Projektin rajaus

4.Tekijat / resurssit
5.Yhteistyoorganisaatio / sidosryhmat
6.Aikataulutus ja vaiheistus
7.Dokumentointi ja tiedotus
8.Projektin tydtavat ja ohjaus




Projektin suunnittelua 3

e Tavoitteet ja toteutus

— Miten rajaamme projektin?

— Tavoitteemme projektitydssa ovat:

(sisalto, tulokset, laatu, toteutus)

— Miten vaiheistamme ja aikataulutamme projektin?
e Projektin edistaminen

— Tehtaviemme ja tyonjaon pohdintaa:

(Huomioikaa kunkin ryhmaldisen vahvuusalueet ja
oppimistavoitteet)
® Projektiryhmén tehtavat:
e Ryhman jasenten tehtavat:

Projektiryhmamme keskeiset
normit ovat:




Esimerkki projektisopimuksesta

@ Sopimus kahtena kappaleena!

)

* Sopimuksen osapuolet
¢ Sopimuksen kohde
* Projektin sisdllon (tuotteen) lyhyt kuvaus
* Osapuolten velvollisuudet
* Yhteistyotaho - ryhma
¢ Osapuolten oikeudet
e Yhteisty6taho - ryhma
e Aikataulu (voi olla myos liitteend)
¢ Raportointi
* Projektin etenemisen raportointi, loppuraportit, palaute?
* Projektin ohjaus
e Luottamuksellisuus
* Sopimuksen paattaminen
e kuinka pitkdn ajan sopimus sitoo osapuolia

e Mahdolliset liitteet
o Allekirjoitus, paikka ja paivays

Projektin suunnittelua 4

e Millaisen projektisopimuksen haluamme
tehda?

e Miten esittelemme sen yhteistyokumppanille?

Projektisuunnitelma ja projektisopimus lahetetdaan Markolle

Ma 8.2. mennessa (marko.siitonen@jyu.fi).

Ryhmat saavat sopimuksesta palautetta sahkopostitse.




